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คู่มือการใช้งาน WMS Project Adastria 
 

 

ค ำจ ำกดัควำม 
 

- UPC หมายถึง หมายเลข JAN CODE (หมายเลขบาร์โคด้ตวัล่างสุด) 
- Receiving หมายถึง การรับสินคา้ 
- Packing List หมายถึง เอกสารแจง้รายการสินคา้ลูกคา้ 
- Put away List หมายถึง รายการสินคา้ท่ีจดัเก็บเขา้โลเคชัน่ 
 

1.LOG IN 
 

1. กรอก User Name (รัหสพนกังาน) และใส่ PASSWORD ตามหมายเลข 1  
2. กด “Log in” เพื่อเขา้ระบบตามหมายเลข 2 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

3. เลือกโปรเจค Adastria และกด Select ตามหมายเลข 3 
 

 
 
 
 

 

4. ระบบจะมายงัหนา้รายการหลกั 
 

 
 
 

1 

2 

3 



2 
 

2.การรับ Order เข้าระบบ: In bound 
 

1.เลือก “Inbound Management” ตามหมายเลข 1 
 

  
 
 

 

2. เลือก “Search Receiving” ตามหมายเลข 2 และเลือก “PLAN” ตามหมายเลข 3 เพื่อน าขอ้มูล Order ลูกคา้เขา้ระบบ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

3.พนกังานสามารถกดท่ี Action และเลือก “Edit Plan” ตามหมายเลข 4 เพื่อเป็นการตรวจสอบขอ้มลูกบั Packing List   
 
 

 
 

4.เม่ือตรวจสอบรายละเอียด PLAN กบั Packing List ให้ขอ้มูลตรงกนัแลว้จากนั้นไปกดท่ีปุ่ ม “PRINT REPORT”  
เลือก “Tranfer To Receiving” ตามหมายเลข 5  

 
 
 
 
 

5. Status Item จะถูกเปล่ียนเป็น Receive Inspected (ก าลงัรับของแต่ยงัไม่มี Location) 
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6. ไปท่ี Search Receiving เลือก “Receive” ตามหมายเลข 6 ใส่ Receive Number, PO Number คน้หารายการท่ีจะรับเขา้ 
และเลือก Action และเลือก “Edit” ตามหมายเลข 7 

 

 
 
 
  
 
 
 

 
 

7.จากนั้นกดเลือก “PRINT REPORT” ตามหมายเลข 8 เพื่อน าใบ Receive Head Report ท่ีมี Barcode  
ไปสแกนยิงรับเขา้สินคา้ UPC แบบ 1 ต่อ 1  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

8.จากนั้นพนกังานจะเร่ิมสแกน (Handheld) สินคา้หนา้งานเขา้ระบบ 

 

6 

7 

8 

ตัวอย่างใบ Receive Head Report 
 

หมายเหตุ:รายการท่ีรับเขา้จะอยูท่ี่ RECEIVING LIST และเม่ือยงิสแกนรายการครบหมดแลว้จะเป็น 
ขั้นตอนการ Put Away (ยิงสแกนสินคา้เขา้ location)  

 

(อา้งอิง: คู่มือการใชง้าน Handheld Project Adastria: Receiving Adastria )  
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3.Receive Task Manage 
 

เป็นการตรวจสอบจ านวนสินคา้ตามแผนว่าครบหรือไม่ 
 

1.ไปท่ี inbound และ เมนู Search Receiving 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.และเลือก Transfer to Receiving และก็อปป้ีหมายเลขท่ี Transfer ตามหมายเลข 1 และ ตามหมายเลข 2 
 

3.เลือกเมนู Receive Task Manage ตามหมายเลข 3และวางหมายเลข Receive Number และกดปุ่ ม “SEARCH” ตามหมายเลข 4 
 
 
 
 
 
 

4.ระบบจะแสดงรายการ Receiving จาก Plan จากนั้นกดปุ่ ม “NEW TASK” เพื่อสร้างห้องตามหมายเลข 5 
 

- การสร้างห้องสามารถสร้างไดม้ากกว่า 1 ห้อง  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. เลือกหมายเลขจ านวน ItemCode ตามหมายเลข 6 ใส่ในห้องท่ีสร้างและ กดท่ีสัญญาลกัษณ์บวก ตามหมายเลข 7 
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- Assign ใชส้ าหรับใส่รหสัพนกังานงานส าหรับปืนเคร่ืองท่ีจะยิงสแกน Item Code ในห้องท่ีสร้าง 
 

 
 
 
 
 
หมำยเหต:ุ 

- ปืนที่ Login เคร่ืองน้ีจะใชร้หสัพนกังานท่ี Assign ยิงสแกน ItemCode ท่ีเลือกไวใ้นห้องน้ีเท่านั้น 
- กรณีท่ียังไม่ได้ยิงสแกนพนกังำนสำมำกดปุ่ มลบได้มและ Add ItemCode เขา้ไปใหม ่

 

เม่ือพนังงำนยิงสแกนจนครบจ ำนวน (อ้ำงองิ คู่มือการใชง้าน Handheld Project Adastria) 
Status จะเปล่ียนเป็น Receive Inspected 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. Put away: น าสินค้าเข้าระบบ 
 

1. เลือก “Search Receiving” ตามหมายเลข 1 และใส่ Receive Number, PO Number คน้หารายการตาม หมายเลข 2 
 

 
 
2.ระบบจะมาหนา้ Input Receive และไปที่เลือก Action และเลือก “Print Putaway” ตามหมายเลข 3 
 

1 

2 

หน้าระบบเม่ือท ารายการเสร็จแล้ว 
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v  
 
 
 
 
3.กดพิมพเ์พื่อน าใบรายการ Put away List Report มายิงสแกน Barcode เก็บสินคา้เขา้ location ตามหมายเลข 4  
ยิงเขา้โดย Handheld  (คู่มือการใชง้าน Handheld Project Adastria: Location: Put away) 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4.เม่ือยิงสแกนสินคา้เขา้ location จนครบรายการแลว้ให้พนกังานกดท่ีปุ่ ม “UPDATE TO INVENTORY” ตามหมายเลข 5 
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5.กด “CONFIRM” ตามหมายเลข 6 เพื่อยื่นยนัน าขอ้มูลเขา้ระบบ 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ :พนกัสามารถไปดูหมายเลข Invoice จากหนา้งานและ น าเลขมาหาในระบบเพื่อ Input Receive หาหมายเลข Barcode 
 

5.Inventory: สินค้ำในสต็อก 
 

1. เลือก “Inventory Management” ตามหมายเลข 1 
 

 
 
 
 
 
2.ระบบจะไปยงัหนา้รายการหลกัของ Inventory  
 
 
 
 
 
 
 
 

ฟังค์ชันหลักที่ใช้งานแบ่งออกเป็น 
  

Inventory Adjustment คือ ลบจ านวนสินค้าออกจากระบบ (Manual) 
 

1. เลือก “Inventory Adjustment” ตามหมายเลข 1 และใส่หมายเลข Item Code รายการท่ีจะปรับแกไ้ข 
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1 
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2.ใส่เคร่ืองหมายลบท่ี Qty Adjust และใส่จ านวนท่ีตอ้งการตดัออกจากระบบและกด Enter ตามหมายเลข 2 

 

 
 

3.กดบนัทึกท่ีปุ่ ม “SAVE” ตามหมายเลข 3 
 

 
 

Location Adjustment คือ ย้าย Location เก่าไป Locationใหม่ 
1. เลือก “Location Adjustment” ตามหมายเลข 1 และเลือก Search เพื่อไปยงัหนา้ Filter  

 
 
 
 

 
 

2. ใส่หมายเลข Item code และตามหมายเลข 2 กดปุ่ ม “SEARCH” ตามหมายเลข 3 
เพื่อคน้หารายการสินคา้ท่ีจะยา้ย Location 
3.ใส่หมายเลข Item code และกดปุ่ ม SEARCH สีเขียวเพื่อคน้หารายการสินคา้ท่ีจะยา้ย Location ตามหมายเลข 4 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. คลิกเขา้ตามสัญญาลกัษณ์ (Adjust) ตามหมายเลข 5 
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5.กรอกขอ้มูล Adjust Qty (จ านวนสินคา้), Destination Location (Location ใหม่ท่ีจะยา้ย),  
Reason (เหตุผลท่ียา้ย) ตามหมายเลข 6 
 

6.กด “CONFIRM” ตามหมายเลข 7 
 
 
 
 
 
 
 

 
7.ระบบจะแสดงขอ้ความยืนยนัการยา้ย Location ให้กดปุ่ ม “OK” ตามหมายเลข 8 

 
 
 
 
 

Quality Type Adjustment คือ การเปลี่ยนแก้ประเภทของสินค้า แบ่งออกเป็น 
 

1. เลือก “Quality Type Adjustment” ตามหมายเลข 1 และเลือก Search เพื่อไปยงัหนา้ Filter  
 
 
 
 
 

2. ใส่หมายเลข Item code และตามหมายเลข 2 กดปุ่ ม “SEARCH” ตามหมายเลข 3 เพื่อคน้หารายการสินคา้ท่ีจะปรับแก ้
ประเภทของสินคา้ 
 

3.ใส่หมายเลข Item code และกดปุ่ ม SEARCH สีเขียวเพื่อเขา้ไปท ารายการ ตามหมายเลข 4 
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4.คลิกเขา้ตามสัญญาลกัษณ์ (Adjust) ตามหมายเลข 5 
 
 
 
 
 
5. กรอกขอ้มูล Adjust Qty (จ านวนสินคา้) และเลือก Destination Quality Code (ประเภท Quality) และใส่ Destination Location 
(Location ท่ีจะยา้ยไปเก็บ) เลือก Reason (เหตุผลท่ียา้ย) ตามหมายเลข 6 
 

Destination Quality Code แบ่งออกเป็น 
 

1.temporary - สินคา้ชัว่คราว 
2.merchandise inventory -สินคา้คงคลงั 
3.Damage By Supplier -ความเสียหายจากซพัพลายเออร์ 
4.Damage By Shop -ความเสียหายจากร้านคา้ 
5.Damage By Warehouse -ความเสียหายจากคลงัสินคา้ 
6.Loss By Shop -การสูญเสียโดยร้านคา้ 
7.Loss By Warehouse -การสูญเสียโดยคลงัสินคา้ 
8.Other -อื่นๆ 
 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

6.และกด “CONFIRM” ตามหมายเลข 7 
7.ระบบจะแสดงขอ้ความยืนยนัการยา้ย Location ให้กดปุ่ ม “OK” ตามหมายเลข 8 
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6.Check Stock: กำรนบัสต็อก 
 

1.ไปท่ีหนา้ Check Stock List ตามหมายเลข 1  
 
 
 
 
 
 
 
 

2.การ Create Check Stock เลือกปุ่ ม New Check Stock ตามหมายเลข 2 
 
 
 
 
 
 

3.จากนั้นเลือก Create Type อยา่งใดอยา่งหน่ึง: All Item คือการสร้างดว้ย Item ทั้งหมดท่ีมีใน project นั้น หรือ 
 Custom Item คือการเลือกสร้างเฉพาะ item ท่ีตอ้งการ ตามหมายเลข 3 
 
 
 
 
4.ส่วน Filter ใชส้ าหรับคน้หาประกอบดว้ย Item Code, Item Name, Location No., Brand (Division) 
 
 
 
 

 
 

4.1 กรณท่ีเลือก Create by search filter. เม่ือกด Create ระบบจะสร้าง Item ตาม Filter เท่านั้น 
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4.2 แต่ถา้เลือก “Create only Items in the list.” สร้างเฉพาะรายการในรายการ และ 

 “Create all except Items in the list” สร้างทั้งหมดยกเวน้รายการในรายการระบบจะสามารถเลือก item 
 ท่ีตอ้งการและกดปุ่ ม Add to list 
 

 
 
 
 
 

-  
 
 
 
 
 

5.ระบบจะแสดงรายการหมายเลข CK (Check Stock Number) และรายละเอียด Check Stock Date, Status, Round  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สัญลกัษณ์ตรง Action ประกอบดว้ย 
 
 
 
 
6. กดปุ่ มเร่ิมงาน จากนั้นกดปุ่ ม Edit เพื่อเขา้ไป Assign User เลือก plan check stock ตามหมายเลข 4 ใส่รหสัพนกังานท่ีตอ้งการ 
Assign User ตามหมายเลข 5 และกดปุ่ ม Update เพื่อบนัทึก Assign User ตามหมายเลข 6 
พนกังานท ารายการใน handheld (อา้งอิง: คู่มือการใชง้าน Handheld Project Adastria: การนบัสตอ็ก) 
 

 
 
 

เร่ิมงาน :check stock 
 หยดุงาน :check stock 

เสร็จงาน: FINISH 

ยืนยนั: Confirm Replace Stock 
แกไ้ข :Edit 
Reset check stock 

ท าซ ้า:Duplicate 

4

ถ5

ถ
6

ถ7

ถ

3

ถ

กดปุ่ ม Add to list 

3

ถ

กดปุ่ ม “Create only Items in the list.”/ 

“Create all except Items in the list” 
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7.เม่ือพนกังานนบัสตอ็กท่ี handheld ระบบ WMS จดัเก็บรายการท่ี History พนกังานสามารถดูรายการไดท่ี้ History ตามหมายเลข 7 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
8.หนา้ Detail จะแสดงรายการ จ านวนจริง (Actual Qty) และจ านวนท่ีตรวจสอบ (Check Qty) ตามหมายเลข 8 
 
 
 
 
 
 
 
 

9. การใช ้Duplicate Option เป็นการสร้าง Item ทั้งหมด และ Item ท่ีไม่ตรงกนัไปเป็นงานใหม่ และนบัรอบต่อไป 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8

ถ
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Adastria Check Tools 
 

เป็นการสอบสอบความถูกตอ้งของขอ้มูล Item code และสถานะ Report ในระบบ WMS ทั้งขา Inbound และ Outbound 
 

1. เลือกท่ี Adastria Check Tools ตามหมายเลข 1 
2. การตรวจสอบ Item code ใส่หมายเลข Item code และไปที่ Inbound: SEARCH RECEIVING กดปุ่ ม Search ตามหมายเลข 2  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.2 ระบบจะแสดงหนา้รายละเอียดของ Item code สินคา้ท่ีพนกังานตอ้งการทราบขอ้มูลความถูกตอ้ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.การตรวจสอบ SFTP Report Status ไปท่ี Outbound เลือก Order เลือกหมายเลข Order Number ท่ี Status เป็น Ship Confirmed 
ตามหมายเลข 3 
 
 
 
 
 
 
ถา้ Status เป็น True แสดงว่าขอ้มูลนั้นถูกตอ้ง 
 
\ 

2

ถ

3

ถ

1

ถ
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7.กำรน ำส่งค้ำออก: Out bound 
 

1. เลือก “Outbound Management” ตามหมายเลข 1 
 

 
 
2. เลือก “Order” และเลือกเมนู “Search Order” ตามหมายเลข 2 เพื่อดูรายการ Order ท่ีจะน าออก 

 
 

 
               
 
 
 
Status: แบ่งออกเป็น 
 

New – Order สินคา้ 
Order Confirm - รับทราบ Order  
Allocate Confirmed - การจองสินคา้ (สามารถท าใน Handheld ได)้ 
Inspecting - การยิงสแกนสินคา้ออก 
Inspecting confirm – เม่ือยิงสแกนสินคา้ออกจนครบ 
Ship Confirmed - เม่ือสินคา้ออกจากระบบ 

 
3.จากนั้นไปท่ี Confirm order ตามหมายเลข 3 และต๊ิกเลือกรายการท่ีจะ Confirm Order (Status: New) ออก ตามหมายเลข 4 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

1
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ถ

3

ถ

4

ถ



16 
 
4.กด “CONFIRM ORDER” ตามหมายเลข 5 

 
 
 

 
 

 
5.ระบบจะแสดงขอ้ความยืนยนัให้กดท่ีปุ่ ม “Yes” ตามหมายเลข 6 รายการท่ีเลือกจะถูกตดัออกจากระบบ 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

8.กำร Allocation :กำรจองสินค้ำ 
 
1.ไปเลือกท่ี Allocation ตามหมายเลข 1 และใส่หมายเลข Order Number ตามหมายเลข 2 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
2.ต๊ิกเลือกรายการสินคา้ท่ีจะ Allocation ตามหมายเลข 3 และเลือก CHECK ALLOCATE ตามหมายเลข 4 

 
 
 

 

5

ถ
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ถ
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3.ตรวจสอบรายการหนา้ระบบ และกดปุ่ ม “CONFIRM ALLOCATE” ตามหมายเลข 5 

 
 

 
 

 

 
 
 
 
4.ระบบจะแสดงขอ้ความให้ยืนยนัรายการให้กดปุ่ ม ALLOCATE ตามหมายเลข 6 
 
 
 
 
 
 
 
9.Picking list:หยิบรายการสินค้า 
 
1.ไปท่ีเมนู Picking และเลือก “Picking List” ตามหมายเลข 1 และใส่หมายเลข Order Number และ Item Code  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. กดเลือกท่ีปุ่ ม “PRINT LIST” ตามหมายเลข 2 ระบบจะแสดงหนา้ Picking List (Head) Report 
 
 
 2

ถ

5

ถ

6

ถ

1

ถ
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ตัวอย่างใบ Picking List (Head) Report 

 
หมายเหตุ:เพื่อให้พนกังานหนา้สามารถเดินไปหยบิสินคา้ไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 
 

10. Inspection:ยิงสแกนออก 
 
1. เลือก Inspection และเลือก “Inspection Shipping by Item code “ ตามหมายเลข 1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2.ใส่หมายเลข Order Number และ Enter ตามหมายเลข 2 
 

 
 

1

ถ

2

ถ
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3.ระบบจะแสดงรายการ Item code ใส่หมายเลข Item code ท่ีตอ้งการกด Enter ตามหมายเลข 3 
 ยิงสแกนสินคา้ออกจนครบจ านวน (แบบ 1 ต่อ 1)  ระบบจะเป็นแถบสีเขียว 

 

 
 
แถบสีแดง:ยงัไม่ไดย้ิงสแกน Item code  
แถบสีส้ม:การยิงสแกนสินคา้ยงัไม่ครบจ านวน 
แถบสีเขียว:การยิงสแกนสินคา้ครบตามจ านวนแลว้ 
 
4.เม่ือพนกังานสแกนสินคา้เขา้ระบบตาม Item code จนครบแลว้ให้พนกังานไป Confirm Inspection 
5.เลือก Inspection และเลือกเมนู “Shipping Inspection” ตามหมายเลข 4 และใส่หมายเลข Order Number (Inspecting) 
 ตามหมายเลข 4 และกด Enter 
6.ใส่หมายเลข Item Code ท่ีตอ้งการ Inspection ตามหมายเลข 6 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
7.ใส่จ านวนสินคา้ท่ีตอ้งการใน Inspection Quantity ตามหมายเลข 7 และกด “INPUT” ตามหมายเลข 8 
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8.กดท่ีปุ่ ม “Confirm” ตามหมายเลข 9 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
9.ระบบจะแสดงขอ้ความให้ยืนยนัให้กดปุ่ ม “OK” ตามหมายเลข 10 
 
 
 
 
10.ระบบจะแสดงขอ้ความให้กรอกขอ้ความหมายเหตุและ กดปุ่ ม CONFIRM ตามหมายเลข 11 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
11.ระบบจะหนา้ “Search Order” Status จะเปล่ียนเป็น Inspect Confirmed ตามหมายเลข 12 
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ถ
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12 
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การเปลี่ยนสินค้าใส่กล่องใหม่ (ปิดกล่อง) 
 

1. Output Definition เลือก delivery note และใส่หมายเลข Order Number ตามหมายเลข 1  
 

 
 

 
 
 

 
2.เลือก Search By Scan Code และใส่หมายเลข Item Code ตามหมายเลข 2 

 
 
 

  
Group No. คือ เลขท่ีกล่องมีจ านวนสินคา้เท่าไร 
Qty คือ จ านวนสินคา้ท่ีสแกนเขา้กล่องสินคา้ 
Action คือ เพ่ิมลดจ านวนสินคา้ 
Print คือ ปร้ินใบรายการ 

 
3.ใส่หมายเลข Item number (แถบสีแดง) และเลือกรายการ Pick out หรือ Adding ตามหมายเลข 3 จากนั้นกดท่ีปุ่ ม CONFIRM แถบ

สีจะเปล่ียนเป็นสีส้ม ตามหมายเลข 4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ:(อา้งองิ:คู่มือการใชง้าน Handheld Project Adastria: Move Box) 
 
4.กด Print ท่ีสัญญาลกัษณ์ตามหมายเลข   เพ่ือปร้ินใบ Delivery Note (Head) Report ใส่ลงในกล่องสินคา้ ตามหมายเลข 5 
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ตัวอย่างใบ Delivery Note (Head) Report 

 
การปริ้นใบปะหน้ากล่อง เม่ือยิงสแกนสินค้าลงกล่องแล้วเรียบแล้ว 

 

1. Output Definition เลือก patch box และใส่หมายเลข Order Number ตามหมายเลข 1  
 
 
 
 
 
 

 
2.กดปุ่ ม Print เพ่ือปร้ินใบ Shipping Inspection By Item Code ตามหมายเลข 2 เพื่อใชแ้ปะท่ีหนา้กล่องสินคา้ 

 
 
 
 
 
 
 

1 

2 

ตัวอย่างใบ Shipping Inspection By Item Code 
 
หมายเหตุ:การเปล่ียนกล่องสามารถเปล่ียนไดจ้ากหนา้ระบบ Handheld  
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11.Shipping: การส่งสินค้า 
 

1. เลือก Shipping และเลือก “ Confirm Shipping “ตามหมายเลข 1 
 

 
  
 
2.ใส่หมายเลข Order Number ตามหมายเลข 2 และต๊ิกเลือกตามหมายเลข 3 จากนั้นกด CONFIRM SHIPPING หมายเลข 4 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
3.ระบบจะแสดงขอ้ความให้ยืนยนัให้กดปุ่ ม OK ตามหมายเลข 5 
 
 
 
 
 
 

 
4.ระบบจะหนา้ “Search Order” Status จะเปล่ียนเป็น Ship Confirmed 
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มาตรฐานรหัสสินค้า 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 


