
คู่มือการเพ่ิมชื่อพนักงาน 

 

ขอ้มลูที่ตอ้งเตรียม  

1. รหสัพนกังาน 

2. ชื่อ-นามสกลุ ภาษาองักฤษ 

3. แผนก 

4. สาขา 

5. Dimension code ของแต่ละ department (เช่น BPI = 551000) สอบถามไดจ้ากบญัชี หรือสามารดไูดจ้าก database 

[192.168.102.12].[SBOYUT_GOLIVEINT].[dbo].[ AT_DIMENSION] 

6. ขอ้มลูอื่นๆของพนกังานหากหาได ้เช่น อีเมล เบอรโ์ทรศพัท ์ฯลฯ 

 

ขัน้ตอนการเพิ่มชื่อ 

1. Login เขา้ระบบ SAP และเขา้ไปที่เมน ูHuman Resource -> Employee Master Data 

 

2. กรอกขอ้มลูที่เตรียมมา ในรูปกรอบสีแดงคือจ าเป็นตอ้งกรอก  

 

 



3. เมื่อกรอกขอ้มลูครบแลว้กดปุ่ ม ADD 

 

 

4. หลงัจากกด Add แลว้จะมีหนา้ตา่งเดง้ขึน้มาถามอกีครัง้ใหก้ด NO  

 

 
 

5. เสรจ็สิน้ขัน้ตอนการเพิ่มชื่อพนกังานในระบบ 


