
คู่มือการตั้งคา่ Posting Periods ในแตล่ะปี 

 

1. เขา้ไปท่ีเมน ูAdministration >> System Initialization >> Posting Periods 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. กดปุ่ ม NEW Period หนา้ต่าง ADD NEW Period จะแสดงขึน้มาใหก้รอกขอ้มลู รายละเอียดดงันี ้

Period Code = ใส่ปีที่ตอ้งการตัง้ Period 

Period Name = ใส่ปีที่ตอ้งการตัง้ Period  

Sub-Periods = เลือก Months 

No. of Periods = ระบบจะใส่ตวัเลขมาใหเ้ป็น 12  

Period Indicator = เลือกเป็น 2023-01  

เสรจ็แลว้กด ADD ระบบจะท าการสรา้ง Period โดยแบ่งเป็น 12 เดือน 

ตวัอยา่งอย่างใส่ขอ้มลูตามรูป  

        

 

 

 

 

 

 

 

 



3. กดที่ลกูศรสีเหลือง        หนา้ Period เพื่อเขา้ไปแกไ้ข Period Indicator ของแต่ละเดือนใหต้รงกบั period code 

จากนัน้กด Update  ท าจนครบทัง้ 12 เดือน 

               

 

4. ส าหรบั period ของเดือน 10 , เดือน 11, เดือน 12 ใหท้ าการปรบัช่อง TO ของ Due date และ Document date เป็น

เดือนมกราคม, กมุภาพนัธ,์ มีนาคม ของปีถดัไป ตามล าดบั ตวัอย่างตามรูป 

     

 

 

 

 

 

 

 

 



5. ท าการตรวจสอบความถกูตอ้งอกีครัง้ เมื่อเรียบรอ้ยแลว้กด OK เป็นการสิน้สดุการตัง้คา่ Posting Period 

 


