
การเพิม่และแก้ไขข้อมูลบัญชีธนาคารของ Customer และ Vendor 
 

1. เขา้ไปท่ีเมนู Business Partners เมนูย่อย Business Partner Master Data 

 

 

 

 

 

 

 

2. ในหนา้ต่าง Business Partner Master Data ใหเ้ลือกแถบ Payment Terms  

 

 

 

  

 

3. ในส่วนของ Business Partner Bank จะเป็นขอ้มูลธนาคาร ให้คลิกท่ีวงกลมเลก็ๆ ตามรูปกรอบสีเขียว

เพื่อเพิ่มขอ้มูลธนาคาร จะมีหนา้ต่าง Business Partner Bank Account – Setup ขึ้นมา 

 

 

 

 

 

 



4. หนา้ Business Partner Bank Account – Setup ใหค้ลิกท่ีวงกลมตามกรอบแดงในรูป จะเป็นการเลือกช่ือ

ธนาคาร 

 

 

 

 

 

 

 

5. เลือกธนาคารท่ีตอ้งการแลว้กดปุ่ ม Choose  

 

 

 

 

 

 

 

6. จากนั้นใหก้รอกขอ้มูลเพิ่ม โดย Account No. จ าเป็นจะตอ้งกรอก ส่วนขอ้มูลอ่ืนๆกรอกไดต้ามตอ้งการ 

หากไม่มีสามารถเวน้วา่ง

ได ้เสร็จแลว้ใหก้ดปุ่ ม 

Update ตรงมุมซา้ยล่าง 

 

 

 



7. หากตอ้งการเพิ่มบญัชีธนาคารอ่ืน ใหเ้ลือกธนาคารในบนัทดัท่ี 2 ต่อไดเ้ลย (ท าตามขั้นตอน 4-6)  

หากมีหลายบญัชีธนาคารจะตอ้งเลือก1บญัชีท่ีจะไปแสดงในหนา้ระบบ โดยเลือกบญัชีธนาคารแลว้กด

ปุ่ ม Set as Default ตรงมุมขวาล่าง  

เม่ือไดบ้ญัชีธนาคารท่ีตอ้งการแลว้ กด ปุ่ ม OK  

 

 

 

 

 

 

 

8. ขอ้มูลจะไปแสดงในหนา้ระบบตามรูป เสร็จขั้นตอนการเพิ่มขอ้มูลธนาคาร 

*หากเป็นการเพิ่มขอ้ลูกคา้ใหม่ใหก้รอกรายละเอียดอ่ืนๆ ตามวิธีการเพิ่มลูกคา้ปกติไดเ้ลย 

**หากเป็นลูกคา้เดิม หลงัจากเพิ่มขอ้มูลธนาคารแลว้ใหก้ด Update  


