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คูม่อืการบนัทกึรายการภาษหีกั ณ จา่ย (กระท าการแทน) 
กรณีที ่1 : บนัทกึรายการหกั ณ ทีจ่า่ยผา่นหนา้จอ A/P Invoice 

1. หนา้จอ A/P Invoice 

ตรวจสอบวา่มกีารระบุขอ้มูลภาษีหักทีจ่่าย(กระท าการแทน)ไวถู้กตอ้งหรอืไม่ 

 

 

1) คลกิขวาเลอืก WTax Table เพือ่ตรวจสอบขอ้มูลเกีย่วกบัภาษีหัก ณ ทีจ่่าย(กระท าการแทน) 
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2. หนา้จอ Outgoing Payments 

 

1) ระบุขอ้มูล โดยเลอืกทีช่อ่งรหัสผูม้หีนา้ทีห่ัก ณ ทีจ่่าย (ผูใ้หก้ระท าการแทน) ระบบจะแสดงขอ้มูล 
BP Code , BP Name ทีม่ใีนระบบ 
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Fields Description Remark 

User-Defined Fields : 

รหัสผูม้หีนา้ทีห่ัก ณ ทีจ่่าย (ผูใ้หก้ระท าการแทน) ระบุรหัส  

ชือ่ผูม้หีนา้ทีห่ัก ณ ทีจ่่าย (ผูใ้หก้ระท าการแทน) ระบบจะ Auto ตามรหัสทีเ่ลอืก   

ทีอ่ยู่ (ผูใ้หก้ระท าการแทน) ระบบจะ Auto ตามรหัสทีเ่ลอืก   

เลขทีป่ระจ าตวัผูเ้สยีภาษี (ผูใ้หก้ระท าการแทน) ระบบจะ Auto ตามรหัสทีเ่ลอืก   

สาขาผูม้หีนา้ทีห่ัก ณ ทีจ่่าย (ผูใ้หก้ระท าการแทน) 

 

ระบบจะ Auto ตามรหัสทีเ่ลอืก   

สาขาที ่(Branch) 

 

ระบุสาขา 00000 สาขาของ 
Yamato 
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ตวัอย่างแบบฟอรม์ หนังสอืรับรอง 50 ทว ิ
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ตวัอย่างรายงานใบแนบภ.ง.ด. 
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กรณีที ่2 : บนัทกึรายการหกั ณ ทีจ่า่ยผา่นหนา้จอ Journal Entry 

1. หนา้จอ Journal Entry (รวมถงึรายการ Clear Advance) 

 

 

 

Fields Description Remark 

Journal Entry Detail : 

1) รหัสสถานประกอบการ (BP Code) ระบุรหัส  

2) ชือ่สถานประกอบการ (BP Name) ระบบ Auto ตามทีเ่ลอืกในขอ้ 1  

3) ทีต่ัง้สถานประกอบการ (BP Address) ระบบ Auto ตามทีเ่ลอืกในขอ้ 1  

4) สาขา (BP Site ID) ระบบ Auto ตามทีเ่ลอืกในขอ้ 1  

5) เลขทีป่ระจ าตวัผูเ้สยีภาษี (13หลกั) ระบบ Auto ตามทีเ่ลอืกในขอ้ 1  

6) เอกสารเลขที ่(Tax Invoice/ WHT No.) ระบบจะ Generate ใหห้ลงัจาก 
Add เอกสาร 
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ระบุขอ้มูลสว่นผูม้หีนา้ทีห่ักภาษี ณ ทีจ่่าย 

7) วนัทีเ่อกสาร (Tax Document Date) ระบุวนัทีห่นังสอืรับรอง 50 ทว ิ  

8) จ านวนเงนิทีจ่่าย (WHT Base Amount) ระบุจ านวนเงนิทีจ่่าย (ฐานภาษี
หัก ณ ทีจ่่าย) 

 

9) ประเภทเงนิได ้(WHT Code) ระบุประเภทเงนิได ้  

10) จ านวนเงนิภาษีทีห่ัก ระบบจะค านวณจากทีร่ะบไุวใ้น
ขอ้ 8 และขอ้ 9 

 

Fields Description Remark 

Journal Entry Detail : 

11) รหัสผูม้หีนา้ทีห่ัก ณ ทีจ่่าย (ผูใ้หก้ระท าการ
แทน) 

ระบุรหัส 
 

12) ชือ่ผูม้หีนา้ทีห่ัก ณ ทีจ่่าย (ผูใ้หก้ระท าการ
แทน) 

ระบบ Auto ตามทีเ่ลอืกในขอ้ 
17 

 

13) ทีอ่ยู่ (ผูใ้หก้ระท าการแทน) ระบบ Auto ตามทีเ่ลอืกในขอ้ 
17 

 

14) เลขทีป่ระจ าตวัผูเ้สยีภาษี (ผูใ้หก้ระท าการ
แทน) 

ระบบ Auto ตามทีเ่ลอืกในขอ้ 
17 

 

15) สาขาผูม้หีนา้ทีห่ัก ณ ทีจ่่าย (ผูใ้หก้ระท าการ
แทน) 

ระบบ Auto ตามทีเ่ลอืกในขอ้ 
17 

 

16) ระบุสาขา 00000 (สาขาของบรษัิทยามาโตะ)   
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ตวัอย่างแบบฟอรม์ หนังสอืรับรอง 50 ทว ิ
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ตวัอย่างรายงานใบแนบภ.ง.ด. 

 

 


