
PROGRESS TRANSPORT SYSTEM – SEA FREIGHT 
 

SEA FREIGHT | 1  
 

ขัÊนตอนการเปิดงาน SEA FREIGHT 

1. เมืÉอ Login เขา้มาจะเจอหนา้เมนหูลกั 

1.1  คลิกไปทีÉเมน ู“Document Sea Freight” ดา้นขวามือของหนา้จอ 

1.2  คลิก “Master Job (Sea)” 

 
 

2. คลิกทีÉเครืÉองหมายบวก “+” เพืÉอเปิดงานใหม่ 
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3. เลือก “Master Service”  

3.1  กรอกเลข Booking No. ในช่อง “Ref Booking No.” (เช่น MBK20080516) 

3.2  คลิก “OK” เพืÉอยืนยนัการสรา้ง Job 

 
 

4. โปรแกรมจะสรา้ง Job ใหม่ และดึงรายละเอยีดทีÉกรอกใน Booking มาแสดง 

* ช่องทีÉไม่มีขอ้มูล หมายความว่า user ไม่ไดก้รอกขอ้มูลนัÊน ๆ ทีÉ Booking 

  
  

Booking No. ทีÉดงึมา 
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5. หนา้ Master Job ขอ้มลูทีÉบงัคบัใหก้รอกคือ Oversea Agent, Supplier, Job Owner 

* ช่อง C S By จะดงึขอ้มูลมาจากชืÉอ User ตอน Login 

5.1 คลิก Save เพืÉอทาํการบนัทกึขอ้มลู Master Job 

 
 

6. คลิกทีÉแถบ “Shipment”  

6.1 คลิก “ADD NEW SHIPMNET” เพืÉอสรา้ง Shipment ใหม่  
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7. กรอกเลข Booking ทีÉช่อง “Ref Booking No.” เพืÉอสรา้ง Shipment 

7.1 คลิก “OK”  

 
 

8. โปรแกรมจะดึงขอ้มลูของ Booking มาแสดง 

* ช่องทีÉไม่มีขอ้มูล หมายความว่า user ไม่ไดก้รอกขอ้มูลนัÊน ๆ ทีÉ Booking 

8.1 กด Save เพืÉอบนัทกึขอ้มูล Shipment 
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9. คียร์ายการค่าใชจ่้าย โดยคลิกทีÉแถบ “Cost” 

9.1 คลิกทีÉรูปดินสอดา้นลา่ง เพืÉอใสค่่าใชจ่้าย 

 
 

10. คลิกทีÉช่องว่างหลงัเครืÉองหมายบวก เพืÉอเลือกรายการค่าใชจ่้าย 

* หากจาํรหสัค่าใชจ่้ายได ้ใหพิ้มพร์หสั จากนัÊนกดปุ่ ม Tab บนแปน้พิมพ ์
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11. การคน้หารายการค่าใชจ่้าย โปรแกรมจะมีตวัเลือกในการคน้หา 2 แบบ 

11.1 กรณีคน้หาแบบ ‘Description’  

ใหก้รอกคาํทีÉตอ้งการคน้หา เช่น DO โปรแกรมจะแสดงทกุรายการทีÉมีคาํว่า ‘DO’ 

 
 

11.2 กรณีคน้หาแบบ ‘ID’ 

ใหก้รอกรหสัค่าใชจ่้ายทีÉตอ้งการคน้ เช่น DO โปรแกรมจะแสดงทกุรายการทีÉรหสัขึ Êนตน้

ดว้ย DO 
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12. เมืÉอเลือกรายการค่าใชจ่้ายแลว้ ใหก้รอกรายละเอียดต่าง ๆ  

 
 

12.1 จากนัÊนกดปุ่ ม “Enter” บนแปน้พิมพ ์

ใหมี้บรรทดัว่างเหมือนในรูป เพืÉอจะรอกรอกค่าใชจ่้ายรายการต่อไป 
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12.2 กรณีตอ้งการกรอกค่าใชจ่้ายเพิÉม ใหค้ลิกทีÉช่องว่างหลงัเครืÉองหมายบวก และทาํ

ตามขอ้ทีÉ 11  

 
 

13.  กรณีตอ้งการกรอกค่าใชจ่้ายทีÉเป็นสกุลเงินอืÉน ใหเ้ลือกสกลุเงินทีÉช่อง “CURR” โปรแกรม

จะดงึ Exchange Rate ทีÉกรอกไวจ้ากหนา้ Master Job ใหอ้ตัโนมตั ิ

13.1 หากเลือกสกุลเงินอืÉนแลว้ช่อง “Exch THB” ไม่ขึ Êนค่าเงินให ้แสดงว่าไม่ไดก้รอก 

Exchange Rate ทีÉหนา้ Master Job 
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14. เมืÉอคียร์ายการค่าใชจ่้ายครบถว้นแลว้ใหค้ลิก Save เพืÉอบนัทกึขอ้มลูค่าใชจ่้าย 

14.1 หากคียร์ายการผิดแลว้ต้องการลบออก ใหค้ลิกรูปตวั C ทีÉหลงัรายการค่าใชจ่้าย 

เพืÉอลบรายการนัÊนออก 

 
 

15.  เมืÉอทาํการบนัทกึขอ้มลูค่าใชจ้่ายแลว้ โปรแกรมจะแสดงยอดรวมทีÉดา้นล่าง 
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16.  จากนัÊนทาํการออก Pre Purchase โดยกลบัไปทีÉหนา้เมนหูลกั 

16.1 คลิกทีÉแถบ “Main Menu” 

* ใหส้งัเกตดา้นบนของเบราเซอรจ์ะมีแถบ “Main Menu”  

 
 

17.  จากนัÊนคลิกเลือกทีÉเมน ู“Account Payable” 

17.1 คลิก “Pre Purchase Requisition” 
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18.  คลิกเครืÉองหมายบวก “+” เพืÉอสรา้ง Pre Purchase 

 
 

19.  คลิกทีÉเครืÉองหมายแว่นขยาย เพืÉอคน้หา Shipment ทีÉเราจะนาํมาออก Pre Purchase 

* หากจาํหมายเลข Shipment ได ้สามารถพิมพเ์ลข Shipment จากนัÊนกดคน้หาไดเ้ลย 
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20.  โปรแกรมจะแสดงรายการ Shipment ทีÉยงัไม่ไดท้าํการออก Pre Purchase ทัÊงหมด 

20.1 คลิกเลือก Shipment ทีÉตอ้งการ Pre Purchase 

 
 

21.  โปรแกรมจะแสดงรายละเอียดในการออก Pre Purchase โดยดงึมาจากรายละเอยีดทีÉ

กรอกในหนา้ Shipment 

21.1 เลือกรายการค่าใชจ่้ายทีÉจะนาํมาออก Pre Purchase โดยการคลิกเลือกหนา้

รายการนัÊน ๆ 
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22.  เมืÉอเลือกรายการแลว้ จะตอ้งขึ ÊนเครืÉองหมายถกู(แบบในรูป)  

* หากตอ้งการเลือกทกุรายการใหค้ลิกช่องบนสดุ 

 
 

22.1 จากนัÊนสามารถคลิก “SUM AMOUNT” เพืÉอตรวจสอบยอดเงินก่อนได ้
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22.2  จากนัÊนคลิก “OK” เพืÉอออกใบ Pre Purchase 

 
 

22.3 คลิก Save เพืÉอบนัทกึใบ Pre Purchase 

22.4 จากนัÊนสามารถคลิกทีÉรูปเครืÉองปริ Êนทเ์พืÉอออกใบ Pre Purchase 

 
 

 

 


