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การเบกิ Advance แบง่เป็น 2 กรณี 

1.เบกิ Advance แบบเป็นกอ้น – เบกิเงนิไปกอ่นเป็นกอ้น แลว้มาเคลยีรค์่าใชจ้่ายทหีลัง เชน่ Shipping เบกิไปกอ่น 20,000 
แลว้ค่อยมาคยีค์่าใชจ่้ายของแตล่ะ Lot ทหีลัง 

2.เบกิ Advance แบบระบคุา่ใชจ้่าย – เบกิเงนิโดยระบุวา่เป็นค่าอะไร ราคาเทา่ไหร่ เชน่คา่ D/O, คา่ภาษี แลว้ค่อยมาเคลยีร์
ตอนไดใ้บเสร็จ 

 

วธิคียีแ์บบทีѷ 1 

เบกิ Advance 

1. เปิด Shipment ทีѷตอ้งการเบกิเงนิขึѸนมา 

2. ไปทีѷ Tab Cost แลว้ Search หา Code ค่า Advance หรอืใสเ่ป็นรหัส CAS-0430030 

 

3. ชอ่ง From/Paid กด Search แลว้เลอืกชืѷอ Shipping 

 

4. จากนัѸนกดปุ่ ม Save 

 

 

 

 



  
  

  

 2 | P a g e  

 

 

 

 

5. เขา้ไปทีѷ Menu Account Payable จากนัѸนเลอืก Pre Advance Cost และกดปุ่ มเครืѷองหมายบวกเพืѷอสรา้งเอกสารใหม่ 

 

6. ใสเ่ลข Lot จากนัѸนกดปุ่ มแว่นขยาย ถา้ใน Lot นัѸนมคียี ์Advance จะมเีลข Lot ขึѸนในตารางดา้นล่าง ใหเ้ลอืก Lot ทีѷ
ตอ้งการตั Ѹงเบกิ Advance โดยการกดปุ่ มเครืѷองหมายถกู 

 

7. คลกิเลอืกรายการเบกิทีѷคยีไ์ว ้แลว้กดปุ่ ม OK 
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8. จากนัѸนกดปุ่ มรูป Printer เพืѷอ Print ใบเบกิ Advance 

 

9. กรณีทีѷตอ้งการระบวุา่ทําจ่ายชืѷอใคร ใหก้ด Edit แลว้กดปุ่ ม Search เลอืกรหัสจากชอ่ง Paid To 
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เคลยีรค์า่ใชจ่้าย 

1. เปิด Shipment ทีѷตอ้งการเคลยีรค์า่ใชจ่า่ยขึѸนมา 

2. ไปทีѷ Tab Cost แลว้คยีค์่าใชจ่้าย โดยชอ่ง From/Paid ใหเ้ลอืกชืѷอ Shipping จากนัѸนกดปุ่ม Save 

ชอ่ง Service Description สามารถคยีร์ายละเอยีดเพิѷมลงไปได ้เชน่เลขทีѷใบเสร็จ 

 

3. เขา้ไปทีѷ Menu Account Payable จากนัѸนเลอืก Pre Advance Clear และกดปุ่ มเครืѷองหมายบวกเพืѷอสรา้งเอกสารใหม่ 

 

4. ใสเ่ลข Lot จากนัѸนกดปุ่ มแว่นขยาย ถา้ใน Lot นัѸนมคียี ์Advance จะมเีลข Lot ขึѸนในตารางดา้นล่าง ใหเ้ลอืก Lot ทีѷ
ตอ้งการตั Ѹงเบกิ Advance โดยการกดปุ่ มเครืѷองหมายถกู 

 

5. คลกิเลอืกรายการเบกิทีѷคยีไ์ว ้แลว้กดปุ่ ม OK 
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6. จากนัѸนกดปุ่ มรูป Printer เพืѷอ Print ใบเคลยีร ์Advance 
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วธิคียีแ์บบทีѷ 2 

เบกิ Advance 

1. เปิด Shipment ทีѷตอ้งการเบกิเงนิขึѸนมา 

2. ไปทีѷ Tab Cost แลว้คยีค์่าใชจ่้ายทีѷตอ้งการเบกิ และชอ่ง From/Paid กด Search แลว้เลอืกชืѷอ Shipping 

 

3. เขา้ไปทีѷ Menu Account Payable จากนัѸนเลอืก Pre Advance Cost และกดปุ่ มเครืѷองหมายบวกเพืѷอสรา้งเอกสารใหม่ 

 

4. ใสเ่ลข Lot จากนัѸนกดปุ่ มแว่นขยาย ถา้ใน Lot นัѸนมคียี ์Advance จะมเีลข Lot ขึѸนในตารางดา้นล่าง ใหเ้ลอืก Lot ทีѷ
ตอ้งการตั Ѹงเบกิ Advance โดยการกดปุ่ มเครืѷองหมายถกู 

 

5. คลกิเลอืกรายการเบกิทีѷคยีไ์ว ้แลว้กดปุ่ ม OK 
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6. จากนัѸนกดปุ่ มรูป Printer เพืѷอ Print ใบเบกิ Advance 

 

7. กรณีทีѷตอ้งการระบวุา่ทําจ่ายชืѷอใคร ใหก้ด Edit แลว้กดปุ่ ม Search เลอืกรหัสจากชอ่ง Paid To 
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เคลยีรค์า่ใชจ่้าย 

1. เขา้ไปทีѷ Menu Account Payable จากนัѸนเลอืก Pre Advance Clear และกดปุ่ มเครืѷองหมายบวกเพืѷอสรา้งเอกสารใหม่ 

 

2. ใสเ่ลข Lot จากนัѸนกดปุ่ มแว่นขยาย ถา้ใน Lot นัѸนมคียี ์Advance จะมเีลข Lot ขึѸนในตารางดา้นล่าง ใหเ้ลอืก Lot ทีѷ
ตอ้งการตั Ѹงเบกิ Advance โดยการกดปุ่ มเครืѷองหมายถกู 

 

5. คลกิเลอืกรายการเบกิทีѷคยีไ์ว ้แลว้กดปุ่ ม OK 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
  

  

 9 | P a g e  

 

 

 

6. จากนัѸนกดปุ่ มรูป Printer เพืѷอ Print ใบเคลยีร ์Advance 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
  

  

 10 | P a g e  

 

 

 

คําถามทีѷพบบ่อย 

1.กรณีตอ้งการคยีเ์ลขทีѷใบเสร็จ คยีไ์ด ้2 กรณี 

1.1 กรณีใบเคลยีร ์1 ใบมหีลายรายการ แตล่ะรายการใบเสร็จคนละใบ ตอนคยี ์Cost กอ่นทําใบเคลยีร ์ใหค้ยีเ์ลขทีѷใบเสร็จ
เพิѷมในชอ่ง Description ไดเ้ลย 

 

1.2 กรณีใบเคลยีรค์า่ใชจ้่าย 1 ใบ มใีบเสร็จใบเดยีว สามารถเขา้มาคยีไ์ดใ้นชอ่งเลขทีѷใบเสร็จ ในหนา้ทําใบเคลยีรค์่าใชจ่้าย 

 

 

2. กรณีทีѷตอ้งการระบุวา่จ่ายเป็น Cheque, Cash, Cashier’s Order, Petty Cash, Transfer ใหเ้ลอืกจาก Payment Type 

 


