
 

1 Excel Formula & Function 

พื้นฐานการใช้สูตรการค านวณใน Excel 
ทุกคนต่างรู้ลกัษณะเดน่ของ Excel คือการค านวณ โดยในการเร่ิมตน้ของการค านวณก็คือ สูตร(Formula) ซ่ึงผูใ้ชต้อ้งเขา้ใจวิธีสร้าง

สูตรและเขา้ใจรูปแบบในการค านวณของ Excel ก่อน จึงสามารถน าไปใชไ้ดต้รงกบัความตอ้งการได ้

รูปแบบการค านวณใน Excel  ในการหาผลลพัธ์ดว้ยสูตรค านวณ มีรูปแบบของการใชง้าน 4 รูปแบบหลกัดงัน้ี 
1. การค านวณแบบอตัโนมัติ : เป็นความสามารถของ Excel ท่ีช่วยค านวณหาผลลพัธ์ให้ผูใ้ชง้านอยา่งรวดเร็ว ซ่ึงรูปแบบการค านวณ

อตัโนมติัน้ีเป็นรูปแบบท่ีพบไดบ้อ่ย ๆ เช่น หาผลรวม, หาค่าเฉล่ีย เป็นตน้ 

            
 

นอกจากน้ียงัสามารถตรวจสอบผลการท างานของการค านวณอตัโนมติัไดอ้ยา่งรวดเร็วโดยคลุมขอ้มูลท่ีตอ้งการแลว้ดูท่ี Status Bar ก็จะ

ปรากฏผลการค านวณอตัโนมติั 

 
 

คลิกเพื่อหาผลรวมไดท้นัที 

สามารถดูผลการค านวณอย่างรวดเร็ว 
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2. การค านวณจากสูตรท่ีผู้ใช้สร้างขึน้เอง : เป็นการน าโจทยปั์ญหาของผูใ้ชง้านมาสร้างสูตรค านวณ  

 
3. การใช้งานฟังก์ชันส าเร็จรูปใน Excel : เป็นการน าเอาฟังกช์นัส าเร็จรูปท่ีมีใหใ้ชง้านหลายร้อยฟังกช์นัใน Excel มาค านวณ หรือมา

ประมวลผลขอ้มูลเพื่อให้ไดผ้ลลพัธ์ตามท่ีตอ้งการ 

 
4. การผสมระหว่างสูตรกบัฟังก์ชัน : เป็นการสร้างสูตรค านวณท่ีประกอบดว้ยสูตรท่ีสร้างเองน ามาใชร่้วมกบัฟังกช์นัส าเร็จรูปใน Excel 
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 หลกัการใชสู้ตรค านวณใน Excel  เม่ือจ าเป็นตอ้งป้อนสูตรค านวณมีหลกัการเบ้ืองตน้ท่ีควรทราบดงัน้ี 

1. เม่ือตอ้งการป้อนสูตรในการค านวณให้ใส่เคร่ืองหมาย = (เท่ากบั) น าหนา้ทุกคร้ัง มิฉะนั้นโปรแกรมจะคดิว่าสูตรท่ีป้อนเขา้ไปนั้นเป็น

ขอ้ความธรรมดา 

2. สูตรใน Excel จะเขียนในบรรทดัเดียว ในสูตรจะไม่มีการเขียนเศษส่วนหรือเลขยกก าลงั เช่น กรณีเศษส่วนให้เขียนในรูปการหาร เช่น 
2

3
 จะ

เขียนเป็น 2/3 

3. ในสูตรท่ีซบัซอ้นจะใชเ้คร่ืองหมายวงเลบ็จดัล าดบัและจดักลุ่มการค านวณ หมายถึง หากเขียนสูตร 1+2*3 จะไดผ้ลลพัธ์เป็น 7 ซ่ึงไดผ้ลลพัธ์

ไม่เท่ากบั (1+2)*3 ท่ีจะไดผ้ลลพัธ์เท่ากบั 9 ทั้งน้ีเพราะ Excel จะค านวณตามล าดบัของตวัด าเนินการ 

4. ในสูตรจะใส่สัญลกัษณ์ทางคณิตศาสตร์ท่ีซบัซอ้นไม่ได ้ดงันั้นจึงตอ้งใชฟั้งกช์นัส าเร็จรูปมาช่วยแทน เช่น  √8  จะเขียนเป็น SQRT(8) 

แทน 

 ส่วนประกอบของสูตรค านวณ นั้นแบ่งได ้4 ส่วน ดงัน้ี 

 
 

 ประเภทของตวัด าเนินการ ตวัด าเนินการหรือเคร่ืองหมายต่าง ๆ ท่ีใชเ้ป็นส่วนประกอบในการค านวณสูตรในโปรแกรม Excel เรา

สามารถแบ่งกลุ่มไดเ้ป็น 4 ประเภทดงัน้ี 

ตัวด าเนินการทางคณติศาสตร์ (Arithmetic Operators) : เป็นการค านวณคณิตศาสตร์ เช่น บวก ลบ คูณ หาร ฯลฯ โดยใชเ้ม่ือตอ้งการค านวณ

ผลลพัธ์ต่าง ๆ ออกมาเป็นตวัเลข 

เคร่ืองหมาย ความหมาย ตัวอย่าง ผลลัพธ์ 

+ การบวก =A1+5 ถา้เซลล ์A1 มีค่า 25 จะไดผ้ลลพัธ์เท่ากบั 30 
- การลบ =25-5 20 
* การคูณ =25*5 125 
/ การหาร =25/5 5 
^ การยกก าลงั =25^2 625 
% เปอร์เซ็นต ์ =10% 0.1 
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ตัวด าเนินการเปรียบเทียบ (Comparision Operators) : ใชส้ าหรับเปรียบเทียบขอ้มูลสองตวัท่ีเป็นตวัเลขหรือเซลลอ์า้งอิง ซ่ึงผลลพัธ์ท่ีไดจ้ะ

ออกมาเป็น TRUE (จริง) หรือ FALSE (เทจ็)  

เคร่ืองหมาย ความหมาย ตัวอย่าง ผลลัพธ์ 

= เท่ากบั =A1=B1 TRUE เม่ือค่าในเซลล ์A1 เท่ากบั B1 จริง 
นอกนั้นไดผ้ลลพัธ์เป็น FALSE 

> มากกว่า =A1>B1 TRUE เม่ือค่าในเซลล ์A1 มากกว่า B1  
นอกนั้นไดผ้ลลพัธ์เป็น FALSE 

< นอ้ยกว่า =A1<B1 TRUE เม่ือค่าในเซลล ์A1 นอ้ยกว่า B1  
นอกนั้นไดผ้ลลพัธ์เป็น FALSE 

>= มากกว่าเท่ากบั =A1>=B1 TRUE เม่ือค่าในเซลล ์A1 มากกว่าหรือเท่ากบั B1  
นอกนั้นไดผ้ลลพัธ์เป็น FALSE 

<= นอ้ยกว่าเท่ากบั =A1<=B1 TRUE เม่ือค่าในเซลล ์A1 นอ้ยกว่าหรือเท่ากบั B1  
นอกนั้นไดผ้ลลพัธ์เป็น FALSE 

<> ไม่เท่ากบั =A1<>B1 TRUE เม่ือค่าในเซลล ์A1 ไม่เท่ากบั B1  
นอกนั้นไดผ้ลลพัธ์เป็น FALSE 

ตัวด าเนินการอ้างอิง (Reference Operators) : ใชใ้นการอา้งอิงช่วงของเซลลเ์พื่อใชใ้นการรวมค่าการค านวณ 

เคร่ืองหมาย ความหมาย ตัวอย่าง ผลลัพธ์ 

: เซลลท์ุกเซลลท่ี์อยูใ่นช่วงอา้งอิง (Range 
Operator) 

=SUM(A1:A10) หาผลรวมตั้งแต่เซลล ์A1,A2,…,A10 

, รวมการอา้งอิงเซลลใ์ชเ้พ่ืออา้งอิงเซลลต์ั้งแต่ 
2 ช่วงขึ้นไป (Union Operator) 

=SUM(A1:A10,B1:B10) หาผลรวมตั้งแต่เซลล ์A1,A2,…,A10 
และตั้งแต่เซลล ์B1,B2,…,B10 

ช่องว่าง เป็นการอา้งอิงเซลล ์โดยเลือกเอาเซลลท่ี์อยู่
ในช่วงท่ีทบัซอ้นกนั (Intersection Operator) 

=SUM(A1:B10 B1:C10) หารผลรวมเฉพาะเซลลท่ี์อยูใ่นช่วงท่ี
ทบัซอ้นกนั จากตวัอยา่งช่วงท่ีทบัซอ้น
กนัคือ B1 ถึง B10 

ตัวด าเนินการเช่ือมข้อความ (Text Concatenation Operators) :  ใชเ้พื่อเช่ือมขอ้ความหรือตวัเลขให้อยูใ่นเซลลเ์ดียวกนั 

เคร่ืองหมาย ความหมาย ตัวอย่าง ผลลัพธ์ 

& เช่ือมขอ้ความ =“ผลรวม : ”&C10 
=“Tel. ”&“1150” 

ถา้ค่า C10 เท่ากบั 100 ผลลพัธ์ท่ีไดค้ือ ผลรวม : 100 
Tel. 1150 

หลกัการท่ีจะใชจ้ดัล าดบัการท างานของตวัด าเนินการ บางทีเรียกว่า ล าดบัความส าคญัของตวัด าเนินการ ซ่ึงมีหลกัการดงัน้ี 

• กรณีท่ีมีวงเลบ็ครอบอยูห่ลายๆชั้น ล าดบัการท างานของตวัด าเนินการจะเร่ิมจากวงเลบ็ชั้นในสุดไล่ออกมาหาชั้นนอกสุด 

• ถา้มีวงเลบ็หลายๆ ชุดครอบในระดบัชั้นเดียวกนั ก็ให้ตวัด าเนินการท างานเรียงล าดบัจากซา้ยปขวา 

• ถา้ไม่มีวงเลบ็คัน่ ให้ใชล้  าดบัความส าคญัตามตาราง 
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ล าดับ ตัวด าเนินการ ตัวอย่าง 

1 : ตวัด าเนินการอา้งอิง 
2 ช่องว่าง ตวัด าเนินการอา้งอิง 
3 , ตวัด าเนินการอา้งอิง 
4 - ค่าติดลบ เช่น (-8) 
5 % เปอร์เซ็นต ์
6 ^ เลขยกก าลงั 
7 * และ / การคูณและหาร 
8 + และ - การบวกและลบ 
9 & การเช่ือมขอ้ความ 
10 =   <   >   >=   <=   <> การเปรียบเทียบ 

**Note** : ส าหรับเคร่ืองหมายท่ีมีล าดบัขั้นเท่ากนั เช่น บวกกบัลบ หรือ คูณกบัหาร จะค านวณจากซา้ยไปขวา พบเคร่ืองหมายใดก่อนก็จะ

ค านวณก่อน 

 การคดัลอกสูตร เราสามารถยา้ยหรือคกัลอกสูตรท่ีป้อนได ้โดยใชวิ้ธีเดียวกบัการยา้ยหรือคดัลอกขอ้มูลธรรมดาแต่เพื่อให้ไดผ้ลลพัธ์

ท่ีถูกตอ้งจากการค านวณ ตอ้งท าความเขา้ใจการคดัลอกแบบสัมพนัธ์กบัต าแหน่ง (Relative Addressing) และการคดัลอกแบบยดึต าแหน่งเดิม 

(Absolute Addressing) ก่อน 

การคัดลอกแบบสัมพนัธ์กบัต าแหน่ง (Relative Addressing) : วิธีการคดัลอกแบบน้ีเหมาะส าหรับการค านวณท่ีมีรูปแบบท่ีซ ้า ๆ กนั โดยเรา

สามารถป้อนสูตรค านวณเพียงคร้ังเดียวและคดัลอกสูตรนั้นไปใชก้บัเซลลอ่ื์น โดยสูตรจะเปล่ียนเซลลท่ี์อา้งอิงเพ่ือให้ไดผ้ลลพัธ์ท่ีถูกตอ้ง ดงั

ตวัอยา่ง 
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การคัดลอกแบบยึดต าแหน่งเดิม (Absolute Addressing) : เม่ือเราตอ้งการคกัลอกจะพบว่าวิธี Relative Addressing ไม่สามารถใชไ้ดทุ้กกรณี 

เพราะอาจะไม่ตอ้งการให้ต าแหน่งอา้งอิงของเซลลเ์ปล่ียนดงัตวัอยา่ง 

 
เน่ืองจากเซลล ์E3 เป็นเซลลเ์ดียวท่ีเก็บค่าอตัราแลกเปล่ียนเงิน จึงไม่สามารถคดัลอกหรือยา้ยสูตรท่ีอา้งอิงเซลล ์E3 ได ้เพราะจะท าใหต้ าแหน่ง 

E3 ท่ีอา้งองิในสูตรเปล่ียนเป็นต าแหน่งอื่นและส่งผลให้ผลลพัธ์ท่ีค  านวณไดผ้ิดพลาด ซ่ึงสามารถใชก้ารอา้งอิงแบบ Absolute Addressing เพื่อ

แกไ้ขปัญหาน้ี โดยใชเ้คร่ืองหมาย $ น าหนา้ช่ือแถวหรือช่ือคอลมัน์ท่ีไม่ตอ้งการให้เปล่ียน 

 
**Note** : แทนท่ีจะตอ้งพิมพเ์คร่ืองหมาย $ ให้กด <F4> ท่ีคียบ์อดไปเร่ือย ๆ เพื่อให้โปรแกรมแสดงเคร่ืองหมาย $ หนา้ช่ือแถบหรือช่ือ

คอลมัน์ท่ีไม่ตอ้งการใหเ้ปล่ียนได ้ส าหรับการใชเ้คร่ืองหมาย $ สรุปไดด้งัน้ี 

E$3 แถบไม่เปล่ียนเม่ือคดัลอก 

$E3 คอลมัน์ไม่เปล่ียนเม่ือคดัลอก 

$E$3 แถวและคอลมัน์ไม่เปล่ียนเม่ือคดัลอก 
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  การสร้างฟังก์ชัน 

ฟังกช์นั (Function) หรือสูตรส าเร็จรูปท่ีถูกจดักลุ่มไวเ้พื่อช่วยในการค านวณขอ้มูลบน Excel ซ่ึงท าให้การท างานรวดเร็วย่ิงขึ้น เพราะไม่ตอ้ง

เขียนสูตรขึ้นมาใหม่ทุกคร้ังแต่สามารถน าฟังกช์นัมาใชไ้ดท้นัที 

 สามารถแบ่งกลุ่มฟังกช์นัออกไดเ้ป็น 7 กลุ่มหลกัเพ่ือให้ง่ายในการเรียกใชง้านดงัน้ี 

• Financial (การเงิน) เนน้ไปที่การค านวณค่าทางการเงินชนิดต่างๆ เช่น Present Value(PV), ค่าเส่ือมราคา, อตัราดอกเบ้ีย, อตัรา

ผลตอบแทน, งวดการช าระหน้ี เป็นตน้ 

• Logical (แบบตรรกะ) มกัจะใชใ้นการเปรียบเทียบเง่ือนไข ซ่ึงจะให้ผลออกมาเป็นจริง (True) หรือเทจ็ (False) 

• Text (ขอ้ความ) น ามาใชใ้นการจดัการขอ้ความและตวัอกัษร เช่น นบัจ านวนตวัอกัษรในขอ้ความ, แปลงตวัเลขจ านวนเงินบาทให้
เป็นขอ้ความ, คน้หาค าท่ีตอ้งการภายในขอ้ความ เป็นตน้ 

• Date & Time (วนัท่ีและเวลา) น ามาใชจ้ดัการกบัความยุง่ยากของวนัเดือนปีและเวลา เช่น การหารวนัเดือนปีปัจจุบนัท่ีก าลงัท างาน

อยู,่ การหาจ านวนวนัท างาน, การหาล าดบัที่ของสัปดาห์ในปีปัจจุบนั เป็นตน้ 

• Lookup & Reference (การคน้หาและการอา้งอิง) มกัใชใ้นการคน้หาขอ้มูลเพ่ือน าขอ้มูลท่ีคน้หานั้นมาจดัการต่ออีกที 

• Mate & Trig (คณิตศาสตร์และตรีโกณมิติ) น ามาใชใ้นการค านวณทางคณิตศาสตร์, เราขาคณิต, ตรีโกณมิติ  

• More Function (ฟังกช์นัเพ่ิมเติม) เป็นการรวมเอากลุ่มฟังกช์นัท่ีใชง้านเฉพาะดา้นประเภทต่างๆ น ามารวมกนั 

โครงสร้างของฟังกช์นั สามารถสรุปส่วนประกอบไดด้งัน้ี 
 

= ช่ือฟังกช์นั(Argument1 , Argument2 , …) 
 

 ช่ือฟังก์ชัน : ช่ือท่ีระบุใหรู้้หนา้ท่ีของค าส่ังว่าใชง้านอะไร 

 Argument : ขอ้มูลท่ีตอ้งมีส าหรับให้ฟังกช์นัเรียกใชง้าน เช่น ตวัเลข ขอ้ความ เป็นตน้ 

ส าหรับการป้อนค่าอาร์กิวเมนตใ์นฟังกช์นั จะตอ้งทราบก่อนว่าฟังกช์นัท่ีเราตอ้งการก าลงัใชง้านอยูน่ั้นรับค่าอาร์กิวเมนตแ์บบใดบา้ง แต่ถา้ไม่

ทราบ เม่ือลองพิมพฟั์งกช์นัในช่องเซลลโ์ปรแกรมจะแสดงรูปแบบอาร์กิวเมนตข์องฟังกช์นัให้ทราบ 
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 การเรียกใชฟั้งกช์นั สามารถเรียกใชง้านฟังกช์นัได ้4 วิธีคือ 

1. การพมิพ์ช่ือฟังก์ชันลงในเซลล์โดยตรง : วิธีการน้ีไม่ตอ้งกงัวลว่าจะจ าช่ือฟังกช์นั เพราะระหว่างการป้อนช่ือฟังกช์นั โปรแกรมจะคอยช่วย

ให้การพิมพช่ื์อฟังกช์นั ลงไปใหอ้ยา่งถูกตอ้ง  

 
2. เรียกใช้ฟังก์ชันจากหน้าต่าง Insert Function : วิธีน้ีเหมาะส าหรับกรณีท่ีเราไม่รู้จกัช่ือฟังกช์นั ซ่ึงสามารถคน้หาช่ือฟังกช์นัพร้อมค าอธิบาย

การใชง้านได ้
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3. เลือกฟังก์ชันจาก Function Library : หากพอทราบประเภทของฟังกช์นัท่ีตอ้งการใช ้หรือตอ้งการทราบว่ามีฟังกช์นัใดให้ใชง้านในแต่ละ

กลุ่มอยา่งไรบา้ง ก็สามารถเลือกไดจ้าก Function Library 
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4. เลือกฟังก์ชันจาก Name Box : ใน Name Box นอกจากจะแสดงรายช่ือของเซลลแ์ลว้ ยงัสามารถเลือกใชง้านฟังกช์นัท่ีเคยเรียกใชง้านก่อน

หนา้นั้นได ้
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 ประเภทของความผิดพลาดเม่ือใชง้านสูตรและฟังกช์นั บางคร้ังท่ีเม่ือป้อนสูตรหรือฟังกช์นั แลว้ตอ้งพบกบัขอ้ความประหลาด ซ่ึง

แสดงถึงขอ้ผดิพลาดท่ีเกิดขึ้นในการท างาน ซ่ึงถา้เขา้ใจความหมายของสัญลกัษณ์ต่าง ๆ ท่ีปรากฏขึ้นมา ก็จะช่วยให้เราเขา้ใจความผดิพลาดนั้น 

และหาวิธีแกไ้ขไดเ้ป็นอยา่งดี 

 
ความผิดพลาด สาเหตุ วิธีแก้ไข 

# # # # # ผลลพัธ์ท่ีค านวณมีความยาวเนช่องเซลล ์จึงแสดงไดไ้ม่หมด ปรับคมลมัน์ใหก้วา้งขึ้น 
# VALUE! ใชต้วัด าเนินการผิดประเภท เช่น น าตวัเลขมาค านวณกบัขอ้ความ ตรวจสอบการใชต้วัด าเนินการในสูตร 
# DIV / 0! ตวัหารมีค่าเป็น 0 ซ่ึงค านวณหาผลหารไม่ได ้ แกไ้ขตวัหารไม่ให้มีค่าเป็น 0 
# NAME? พิมพช่ื์อเซลล ์หรือฟังกช์นัผิด  

กรณีท่ีเป็นขอ้ความ ลืมใส่อญัประกาศ “ ” คร่อมขอ้ความนั้นไว ้ ใส่อญัประกาศ “ ” คร่อมส่วนท่ีเป็นขอ้ความ เช่น “Excel 
2013” 

ไม่ใส่เคร่ืองหมายจุดคู่ : เมื่ออา้งอิงถึงช่วงเซลล ์ ใส่จุดคู่ : ในสูตรท่ีอา้งอิงช่วง เช่น A1:A5 
#N/A ใส่อาร์กิวเมนตใ์ห้กบัฟังกช์นัไม่ครบ ตรวจสอบการใชง้านฟังกช์นั แลว้ก าหนดอาร์กิวเมนตใ์ห้

ครบถว้น 
เซลลใ์ดเซลลห์น่ึงในสูตรมีค่า #N/A ตรวจสอบสูตรและฟังกช์นัท่ีเป็นตน้เหตุ 

#REF! ไม่พบเซลลท่ี์อา้งอิงถึง ซ่ึงเซลลน์ั้นอาจถูกลบไป หรือถูกขอ้มูลจาก
เซลลอ่ื์นเขียนทบั 

ยกเลิกการลบ หรือยา้ยขอ้มูลมาทบัเซลลน์ั้น 

อา้งอิงถึงขอ้มูลในโปรแกรมอ่ืน แต่โปรแกรมนั้นไม่ถูกเปิดขึ้นมา เปิดโปรแกรมท่ีอา้งอิงถึงขึ้นมาท างาน 
#NUM! ก าหนดอาร์กิวเมนตผ์ิดประเภท เช่น แทนท่ีจะเป็นตวัเลข กลบัใช้

ขอ้ความ 
แกไ้ขอาร์กิวเมนตใ์ห้ถูกประเภท 

ผลการค านวณท่ีไดม้ีค่ามากเกินไปหรือนอ้ยเกินไป ท าให้แสดงผล
ตวัเลขนั้นไม่ด ้

แกไ้ขสูตร โดยให้ผลลพัธ์เป็นตวัเลขระหว่างค่าสูงสุด 

#NULL! ไม่ใส่เคร่ืองหมาย , คัน่ระหว่างช่วงเซลลท่ี์อา้งอิง เช่น SUM(A1:A10  
B1:B10) 

ใส่เคร่ืองหมาย , คัน่ระหว่างช่วงเซลลท่ี์อา้งอิง เช่น 
SUM(A1:A10,B1:B10) 
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 ฟังกช์นัเบ้ืองตน้ท่ีควรรู้จกั  

1. ฟังก์ชัน COUNT : ใชน้บัขอ้มลูตามท่ีเลือกว่ามีจ านวนเท่าไหร่ โดยจะนบัเฉพาะขอ้มูลท่ีเป็นตวัเลข 

รูปแบบ   : COUNT(value1,value2,...) 

อาร์กิวเมนต ์ : ค่าตวัเลขท่ีจะใชใ้นการนบั หรือจะเป็นช่วงขอ้มูลก็ได ้

 
2. ฟังก์ชัน SUM : ใชห้าผลรวมของขอ้มูล 

รูปแบบ   : SUM(number1,number2,...) 

อาร์กิวเมนต ์ : ค่าตวัเลขท่ีจะใชใ้นการหาผลรวม หรือจะเป็นช่วงขอ้มูลก็ได ้
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3. ฟังก์ชัน AVERAGE : ใชห้าคา่เฉล่ียขอ้มูลตวัเลข โดยการน าผลรวมของขอ้มูลตวัเลขทั้งหมดหารดว้ยจ านวนขอ้มูล ซ่ึงในทางสถิติก็คือ การ

หาค่าเฉล่ียเลขคณิต 

รูปแบบ   : AVERAGE(number1,number2,...) 

อาร์กิวเมนต ์ : ค่าตวัเลขท่ีจะใชใ้นการหาค่าเฉล่ีย หรือจะเป็นช่วงขอ้มูลก็ได ้

 
4. ฟังก์ชัน MAX : ใชห้าตวัเลขท่ีมีค่ามากสุดตามขอ้มูลท่ีเลือก 

รูปแบบ   : MAX(number1,number2,...) 

อาร์กิวเมนต ์ : ค่าตวัเลข 

 
 

5. ฟังก์ชัน MIN : ใชห้าตวัเลขท่ีมีค่านอ้ยสุดตามขอ้มูลท่ีเลือก 

รูปแบบ   : MIN(number1,number2,...) 

อาร์กิวเมนต ์ : ค่าตวัเลข 
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ฟังกช์นั Statistical (สถิติ) ท่ีควรรู้จกั 

1. ฟังก์ชัน COUNTA : ใชน้บัขอ้มูลตามท่ีเลือกว่ามีจ านวนเท่าไหร่ โดยจะนบัทั้งขอ้มูลตวัเลข, ขอ้ความ, ค่าตรรกะ, ความผิดพลาด จะไม่นบั

เฉพาะท่ีเป็นเซลลว่์างเท่านั้น 

รูปแบบ   : COUNTA(value1,value2,...) 

อาร์กิวเมนต ์ : ค่าท่ีน ามานบัเป็นไดท้ั้งตวัเลข, ขอ้ความ, และค่าตรรกะ 

 
 
2. ฟังก์ชัน COUNTBLANK : ใชน้บัจ านวนเซลลท่ี์เป็นเซลลว่์างตามช่วงท่ีเลือก 

รูปแบบ   : COUNTBLANK(range) 

อาร์กิวเมนต ์ : ช่วงของเซลลท่ี์ตอ้งการใหน้บัจ านวนเซลลว่์าง 



 

15 Excel Formula & Function 

 
3. ฟังก์ชัน COUNTIF : ใชน้บัจ านวนขอ้มูลเฉพาะท่ีตรงตามเง่ือนไข กรณีท่ีมีเง่ือนไขเดียว 

รูปแบบ   : COUNTIF(range, criteria) 

อาร์กิวเมนต ์ : range ช่วงขอ้มูลท่ีตอ้งการน ามาตรวจสอบเง่ือนไข   

    criteria  เง่ือนไขท่ีใชก้ าหนดว่าเซลลใ์ดระนบั 

 
 
4. ฟังก์ชัน COUNTIFS : ใชน้บัจ านวนขอ้มูลเฉพาะท่ีตรงตามเง่ือนไข กรณีท่ีมีมากกว่า 1 เง่ือนไข 

รูปแบบ   : COUNTIFS(criteria_range1, criteria1, criteria_range2, criteria2, …) 

อาร์กิวเมนต ์ : criteria_range1  ช่วงของขอ้มูลส าหรับตรวจสอบเง่ือนไขแรก 

    criteria1  เง่ือนไขแรกของการนบัจ านวน 

    criteria_range2, ... ช่วงของขอ้มูลส าหรับตรวจสอบเง่ือนไขต่อมา 

    criteria2, ...  เง่ือนไขท่ีต่อมา 



 

16 Excel Formula & Function 

 
***กรณีท่ีตอ้งการใชสู้ตร Countif , Countifs กรณีท่ีมีตอ้งการตรวจสอบเง่ือนไขท่ีเป็นช่องว่างแต่ในช่องว่างนั้นติดสูตร ในส่วนของเง่ือนไข

ให้ระบุ “<>”&“*” *** 

5. ฟังก์ชัน RANK : ใชห้าว่าขอ้มูลท่ีสนใจว่ามีค่าเป็นล าดบัท่ีเท่าใดในขอ้มูลทั้งหมด โดยสามารถเลือกไดว่้าตอ้งการให้จดัล าดบัจากมากไป

นอ้ย หรือจากนอ้ยไปมาก 

รูปแบบ   : RANK(number, ref, [order]) 

อาร์กิวเมนต ์ : number ค่าตวัเลขท่ีตอ้งการทราบว่าเป็นล าดบัที่เท่าใด 

    ref  ช่วงของขอ้มูลท่ีจะใชอ้า้งอิง (นบัเฉพาะขอ้มูลท่ีเป็นตวัเลข) 

    order  รูปแบบการจดัล าดบั คือ 

    0 หรือละไว ้ เรียงล าดบัจากมากไปนอ้ย 

    เลขอื่น ๆ เรียงล าดบัจากนอ้ยไปมาก 

 
6. ฟังก์ชัน LARGE : ใชห้าค่ามากสุดในล าดบัที่หน่ึง ท่ีสอง ท่ีสาม ... 

รูปแบบ   : LARGE(array,k) 

อาร์กิวเมนต ์ : array ช่วงขอ้มูล (หรืออาร์เรย)์ 

    k ล าดบัมากสุดท่ีตอ้งการ เช่น ล าดบัที่ 1, ล าดบัท่ี 2, ล าดบัที่3 เป็นตน้ 
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7. ฟังก์ชัน SMALL : ใชห้าค่านอ้ยสุดในล าดบัท่ีหน่ึง ท่ีสอง ท่ีสาม ... 

รูปแบบ   : SMALL(array,k) 

อาร์กิวเมนต ์ : array ช่วงขอ้มูล (หรืออาร์เรย)์ 

    k ล าดบันอ้ยสุดท่ีตอ้งการ เช่น ล าดบัที่ 1, ล าดบัท่ี 2, ล าดบัที่3 เป็นตน้ 
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 ฟังกช์นั Text (ขอ้ความ) ท่ีควรรู้จกั 

1. ฟังก์ชัน LEFT : ใชต้ดัขอ้ความจากหวัขอ้ความหรือตดัตวัอกัษรทางดา้นซา้ย ตามจ านวนตวัอกัษรท่ีระบุ 

รูปแบบ   : LEFT(text, [num_chars]) 

อาร์กิวเมนต ์ : text  ขอ้ความ (หรือต าแหน่งอา้งอิงขอ้ความ) ท่ีตอ้งการตดั 

num_chars จ านวนตวัอกัษรท่ีตอ้งการตดั (จะนบัทั้งตวัอกัษร ช่องวา่ง สระ วรรณยกุต ์รวมถึง

สัญลกัษณ์ต่าง ๆ) 

 
2. ฟังก์ชัน RIGHT : ใชต้ดัขอ้ความจากทา้ยขอ้ความหรือตดัตวัอกัษรทางดา้นขวา ตามจ านวนตวัอกัษรท่ีระบ ุ

รูปแบบ   : RIGHT(text, [num_chars]) 

อาร์กิวเมนต ์ : text  ขอ้ความ (หรือต าแหน่งอา้งอิงขอ้ความ) ท่ีตอ้งการตดั 

num_chars จ านวนตวัอกัษรท่ีตอ้งการตดั (จะนบัทั้งตวัอกัษร ช่องว่าง สระ วรรณยกุต ์รวมถึงสัญลกัษณ์ต่าง ๆ) 

 
3. ฟังก์ชัน MID : ใชต้ดัขอ้ความจากต าแหน่งเร่ิมตน้ท่ีก าหนด พร้อมระบุความยาวตวัอกัษรท่ีตอ้งการตดั 

รูปแบบ   : MID(text, start_num, num_chars) 

อาร์กิวเมนต ์ : text  ขอ้ความ (หรือต าแหน่งอา้งอิงขอ้ความ) ท่ีตอ้งการตดั 

    start_num ต าแหน่งของตวัอกัษรตวัแรกท่ีจะเร่ิมตดั (นบัจากตน้ขอ้ความ) 

num_chars จ านวนตวัอกัษรท่ีตอ้งการตดั 



 

19 Excel Formula & Function 

 
4. ฟังก์ชัน TRIM : ใชต้ดัตวัอกัษรช่องว่าง (space) ออกจากขอ้ความ ยกเวน้ช่องว่างระหว่างค า 

รูปแบบ   : TRIM(text) 

อาร์กิวเมนต ์ : text ขอ้ความ (หรือต าแหน่งอา้งอิงขอ้ความ) 

 
5. ฟังก์ชัน CONCATENATE : ใชร้วมเอาขอ้ความหรือตวัอกัษรหลายๆ ชุดเขา้เป็นขอ้ความเดียวกนั (ใหผ้ลเหมือนกบัการใชต้วัด าเนินการ 

&) 

รูปแบบ   : CONCATENATE(text, [text2], …) 

อาร์กิวเมนต ์ : ชุดของค าหรือขอ้ความท่ีน ามาต่อ (สูงสุด 255 ชุด) 

 
6. ฟังก์ชัน UPPER : ใชแ้ปลงขอ้ความให้เป็นตวัพิมพใ์หญ่ทั้งหมด (ขอ้ความภาษาไทยไม่มีผล) 

รูปแบบ   : UPPER(text) 

อาร์กิวเมนต ์ : ขอ้ความท่ีตอ้งการแปลงเป็นตวัพิมพใ์หญ่ 
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7. ฟังก์ชัน LOWER : ใชแ้ปลงขอ้ความให้เป็นตวัพิมพเ์ลก็ทั้งหมด (ขอ้ความภาษาไทยไม่มีผล) 

รูปแบบ   : LOWER(text) 

อาร์กิวเมนต ์ : ขอ้ความท่ีตอ้งการแปลงเป็นตวัพิมพเ์ลก็ 

 
8. ฟังก์ชัน PROPER :  

รูปแบบ   : PROPER(text) 

อาร์กิวเมนต ์ : ขอ้ความท่ีตอ้งการแปลง 

 
9. ฟังก์ชัน LEN : ใชน้บัจ านวนอกัษรในขอ้ความ (รวมทั้งช่องว่าง, สระ, วรรณยกุต ์รวมถึงสัญลกัษณ์ต่าง ๆ ดว้ย) 

รูปแบบ   : LEN(text) 

อาร์กิวเมนต ์ : ตวัเลข (หรือต าแหน่งอา้งอิงตวัเลข) ท่ีตอ้งการนบั 
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10. ฟังก์ชัน BAHTTEXT : ใชแ้ปลงตวัเลขใหเ้ป็นขอ้ความจ านวนเงิน โดยมีหน่วยเป็นบาท 

รูปแบบ   : BAHTTEXT(text) 

อาร์กิวเมนต ์ : ตวัเลข (หรือต าแหน่งอา้งอิงตวัเลข) ท่ีตอ้งการแปลง 

 
 

ฟังกช์นั Lookup & Reference (การคน้หาและการอา้งอิง) ท่ีควรรู้จกั 

1. ฟังก์ชัน LOOKUP : ใชค้น้หาขอ้มูลจากช่วงขอ้มูล หรือจากอาร์เรยท่ี์ก าหนดไว ้ซ่ึงฟังกช์นัน้ีมีรูปแบบการใชง้าน 2 แบบคือ 

 แบบ Vector : แบบน้ีจะคน้หาจาก Vector (คือ แถว 1 แถว หรือคอลมัน์ 1 คอลมัน์) แลว้ส่งกลบัค่าในอีก Vector หน่ึง ซ่ึงจบัคู่ตรง

ตามแนวของ Vector แรก 

รูปแบบ   : LOOKUP(lookup_value, lookup_vector, [result_vector]) 

อาร์กิวเมนต ์ : lookup_value ค่าท่ีตอ้งการคน้หา 

    lookup_vector แถวหรือคอลมันท่ี์ใชใ้นการคน้หา 

  result_vector แถวหรือคมลมันท่ี์จะส่งค่าคนืกลบัมา หากไม่ระบุแถวหรือคอลมัน์ใน lookup_vector จะถูกส่งกลบัมา 
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 แบบ Array : แบบน้ีจะคน้หาขอ้มลูโดยระบุช่วงขอ้มูล(หรืออาร์เรย)์ โดยจะคน้หาจากคอลมัน์/แถวแรก และส่งค่าคอลมัน์/แถว

สุดทา้ยกลบัคืนมา 

รูปแบบ   :  LOOKUP(lookup_value, array) 

อาร์กิวเมนต ์ : lookup_value ค่าท่ีตอ้งการคน้หา 

    Array  อาร์เรยข์องขอ้มูลท่ีจะเขา้ไปคน้หา 

• ถา้ array มีจ านวนแถวนอ้ยกว่าจ านวนคอลมัน์ : ใหค้น้หาจากแถวแรกของ array 

• ถา้ array มีจ านวนแถวมากกว่าหรือเท่ากบัจ านวนคอลมัน์ : ให้คน้หาจากแถวคอลมัน์แรกของ array 
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2. ฟังก์ชัน VLOOKUP : ใชค้น้หาค่าในคอลมัน์แรกของ Table หรือช่วงขอ้มูลท่ีก าหนด โดยจะส่งกลบัค่าท่ีอยูใ่นแถวเดียวกนั ซ่ึงอยูใ่นแถวท่ี

ไดร้ะบคุ่าเอาไว ้

รูปแบบ   : VLOOKUP(lookup_value, table_array, col_index_num, [range_lookup]) 

อาร์กิวเมนต ์ : lookup_value ค่าท่ีตอ้งการคน้หา ซ่ึงจะเป็นค่าในคอลมัน์แรก (ซา้ยสุด) ของตารางอา้งอิง 

    table_array ตารางท่ีจะคน้ขอ้มูล 

  col_index_num หมายเลขคอลมัน์ของ table_array ท่ีตอ้งการให้ส่งค่าคงท่ีตรงกบั lookup_value กลบั โดยดชันีเร่ิมจาก 1 

คือ คอลมันข์อง lookup_value 

    range_lookup ค่าตรรกะท่ีบอกถึงรูปแบบการส่งขอ้มูลกลบั โดยท่ี 

• TRUE หรือไม่ระบุ : ให้ส่งกลบัคา่ท่ีตรงกนัอยา่งแทจ้ริง ถา้ไม่พบให้ส่งกลบัค่าโดยประมาณ (เป็นค่ามากท่ีสุด แต่ยงันอ้ยกว่า 
lookup_value) ซ่ึงเราควรเรียงล าดบัค่าใน table_array ก่อน มิเช่นนั้นค่าท่ีไดอ้าจไม่ถูกตอ้ง 

• FALSE : ให้ส่งกลบัค่าท่ีตรงกนัอยา่งแทจ้ริง ถา้ไม่พบให้แสดงขอ้ผิดพลาด #N/A  
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3. ฟังก์ชัน HLOOKUP : ใชค้น้หาค่าในแถวแรกของ Table หรือช่วงขอ้มูลท่ีก าหนด โดยจะส่งกลบัค่าท่ีอยูใ่นคอลมัน์เดียวกนั ซ่ึงอยูใ่น

คอลมัน์ท่ีไดร้ะบคุ่าเอาไว ้

รูปแบบ   : HLOOKUP(lookup_value, table_array, row_index_num, [range_lookup]) 

อาร์กิวเมนต ์ : lookup_value ค่าท่ีตอ้งการคน้หา ซ่ึงจะเป็นค่าในแถวแรกของตารางอา้งอิง 

    table_array ตารางท่ีจะคน้ขอ้มูล 

  row_index_num หมายเลขแถวของ table_array ท่ีตอ้งการให้ส่งค่าคงท่ีตรงกบั lookup_value กลบั โดยดชันีเร่ิมจาก 1 คือ 

แถวแรกของ lookup_value 

    range_lookup ค่าตรรกะท่ีบอกถึงรูปแบบการส่งขอ้มูลกลบั โดยท่ี 

• TRUE หรือไม่ระบุ : ให้ส่งกลบัคา่ท่ีตรงกนัอยา่งแทจ้ริง ถา้ไม่พบให้ส่งกลบัค่าโดยประมาณ (เป็นค่ามากท่ีสุด แต่ยงันอ้ยกว่า 
lookup_value) ซ่ึงเราควรเรียงล าดบัค่าใน table_array ก่อน มิเช่นนั้นค่าท่ีไดอ้าจไม่ถูกตอ้ง 

• FALSE : ให้ส่งกลบัค่าท่ีตรงกนัอยา่งแทจ้ริง ถา้ไม่พบให้แสดงขอ้ผิดพลาด #N/A  
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ฟังกช์นั Mate & Trig (คณิตศาสตร์และตรีโกณมิติ) ท่ีควรรู้จกั 

1. ฟังก์ชัน SUBTOTAL : ใชเ้พื่อหาผลรวมยอ่ย (หรือผลสรุป) โดยเรียกใชไ้ดจ้ากฟังกช์นัท่ีตอ้งการ 

รูปแบบ   : SUBTOTAL(function_num, ref1, ref2, …) 

อาร์กิวเมนต ์ : function_num หมายเลขของฟังกช์นั (มีให้เลือก 11 ฟังกช์นั) 

    ref1, ref2, ชุดขอ้มูลท่ีจะน ามาหาผลรวมยอ่ย 

 ส าหรับหมายเลขของฟังกช์นัท่ีเราจะเรียกใชง้านไดมี้ดงัน้ี 

Function_num 
ช่ือฟังก์ชัน ค าอธิบาย มีผลกบัขอ้มูลท่ีถูก

ซ่อน 
ไม่มีผลกบัขอ้มูลท่ีถกู

ซ่อน 

1 101 AVERAGE หาค่าเฉล่ียเลขคณิต 
2 102 COUNT นบัจ านวนขอ้มูล เฉพาะท่ีเป็นขอ้มูลตวัเลข 
3 103 COUNTA นบัจ านวนขอ้มูลทั้งหมด 
4 104 MAX หาค่าสูงสุดของขอ้มูล 
5 105 MIN หาค่าต ่าสุดของขอ้มูล 
6 106 PRODUCT หาผลคูณของตวัเลข 
7 107 STDEV หาค่าเบ่ียงเบนมาตรฐาน 
8 108 STDEVP หาค่าเบ่ียงเบนมาตรฐานของประชากร 
9 109 SUM หาผลรวมของขอ้มูล 

10 110 VAR หาค่าความแปรปรวน 
11 111 VARP หาค่าความแปรปรวนของประชากร 
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2. ฟังก์ชัน SUMIF : ใชเ้พื่อหาผลรวมตามเง่ือนไข กรณีท่ีมีเง่ือนไขเดียว 

รูปแบบ   : SUMIF(range, criteria, [sum_range]) 

อาร์กิวเมนต ์ : range  ช่วงของขอ้มูลท่ีน ามาเปรียบเทียบ 

    criteria   เง่ือนไขท่ีก าหนดไว ้

    sum_range ช่วงขอ้มูลท่ีน ามาหาผลบวก หากตรงตามเง่ือนไข 

 
3. ฟังก์ชัน SUMIFS : ใชเ้พื่อหาผลรวมตามเง่ือนไข กรณีท่ีมีมากกว่า 1 เง่ือนไข 

รูปแบบ   : SUMIFS(sum_range, criteria_range1, criteria1, criteria_range2, criteria2, …) 

อาร์กิวเมนต ์ : sum_range ช่วงของขอ้มูลท่ีน ามาหาผลบวก 

    criteria_range1 ช่วงของขอ้มูลส าหรับเง่ือนไขท่ี 1 

    criteria1 ค่าท่ีเป็นจริงส าหรับเง่ือนไขท่ี 1 

    criteria_range2 ช่วงของขอ้มูลส าหรับเง่ือนไขท่ี 2 

    criteria2 ค่าท่ีเป็นจริงส าหรับเง่ือนไขท่ี 2 
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4. ฟังก์ชัน ROUND : ใชเ้พ่ือปัดเศษตวัเลขทศนิยม โดยจะตอ้งระบุจ านวนหลกัของเลขทศนิยมท่ีจะตอ้งปัดเศษนั้นดว้ย (ทั้งน้ียึดหลกัว่าค่า

ตั้งแต่ 5 ปัดขึ้น) 

รูปแบบ   : ROUND(number, num_digits) 

อาร์กิวเมนต ์ : number จ านวนท่ีตอ้งการน ามาปัดเศษ 

    num_digits จ านวนหลกัทศนิยมท่ีจะปัดเศษ โดยท่ี 

• num_digits มากกว่า 0  : ให้ปัดเศษตรงตามจ านวนหลกัท่ีก าหนด 

• num_digits เท่ากบั 0  : ให้ปัดค่าเป็นเลขจ านวนเตม็ท่ีใกลเ้คียงท่ีสุด 

• num_digits นอ้ยกว่า 0  : ให้น าตวัเลขหนา้ทศนิยมมาปัดค่าดว้ย 
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5. ฟังก์ชัน ROUNDDOWN : ใชเ้พื่อปัดเศษตวัเลขทศนิยม โดยเป็นการปัดลง 

รูปแบบ   : ROUNDDOWN(number, num_gigits) 

อาร์กิวเมนต ์ : number จ านวนท่ีตอ้งการน ามาปัดเศษ 

    num_digits จ านวนหลกัทศนิยมท่ีจะปัดเศษ โดยท่ี 

• num_digits มากกว่า 0  : ให้ปัดเศษตรงตามจ านวนหลกัท่ีก าหนด 

• num_digits เท่ากบั 0  : ให้ปัดค่าเป็นเลขจ านวนเตม็ท่ีใกลเ้คียงท่ีสุด 

• num_digits นอ้ยกว่า 0  : ให้น าตวัเลขหนา้ทศนิยมมาปัดค่าดว้ย 

 
 

6. ฟังก์ชัน ROUNDUP : ใชเ้พ่ือปัดเศษตวัเลขทศนิยม โดยเป็นการปัดขึ้น 

รูปแบบ   : ROUNDUP(number, num_digits) 

อาร์กิวเมนต ์ : number จ านวนท่ีตอ้งการน ามาปัดเศษ 

    num_digits จ านวนหลกัทศนิยมท่ีจะปัดเศษ โดยท่ี 

• num_digits มากกว่า 0  : ให้ปัดเศษตรงตามจ านวนหลกัท่ีก าหนด 

• num_digits เท่ากบั 0  : ให้ปัดค่าเป็นเลขจ านวนเตม็ท่ีใกลเ้คียงท่ีสุด 

• num_digits นอ้ยกว่า 0  : ให้น าตวัเลขหนา้ทศนิยมมาปัดค่าดว้ย 
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ฟังกช์นั Logical (แบบตรรกะ) ท่ีควรรู้จกั 

1. ฟังก์ชัน AND : ใชใ้นการตรวจสอบตรรกะ โดยน าเง่ือนไข (ตั้งแต่ 1 เง่ือนไขขึ้นไป) มาทดสอบ ไดผ้ลลพัธ์เป็น “จริง” เม่ือค่าทั้งหมดเป็น 

“จริง” 

รูปแบบ   : AND(logical1, [logical2], …) 

อาร์กิวเมนต ์ : logical1, logical2, …  เง่ือนไขท่ีน ามาทดสอบว่าจริงหรือเทจ็ 

 

 
2. ฟังก์ชัน OR : ใชใ้นการตรวจสอบตรรกะ โดยน าเง่ือนไข (ตั้งแต่ 1 เง่ือนไขขึ้นไป) มาทดสอบ ไดผ้ลลพัธ์เป็น “จริง” เม่ือค่าใดค่าหน่ึงเป็น 

“จริง” และไดผ้ลลพัธ์เป็น “เทจ็” เม่ือทุก ๆ ค่าเป็น “เทจ็” 

รูปแบบ   : OR(logical1, [logical2], …) 

อาร์กิวเมนต ์ : logical1, logical2, …  เง่ือนไขท่ีน ามาทดสอบว่าจริงหรือเทจ็ 
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3. ฟังก์ชัน IF : ใชท้ดสอบเง่ือนไขว่าเป็นจริงหรือเป็นเทจ็ ถา้ตรวจสอบแลว้ค่าท่ีไดเ้ป็น “จริง” ให้ส่งค่าแรกท่ีก าหนดไวก้ลบัมา แต่ถา้ค่าท่ีได้

เป็น “เทจ็” ให้ส่งค่าท่ีสองท่ีก าหนดไวก้ลบัมา 

รูปแบบ   : IF(logical_test, [value_if_true], [value_if_false]) 

อาร์กิวเมนต ์ : logical_test เง่ือนไขท่ีน ามาทดสอบว่าเป็นจริงหรือเทจ็ 

    value_if_true ค่าท่ีส่งกลบัมา หากผลทดสอบเง่ือนไขออกมาเป็นจริง 

    value_if_false ค่าท่ีส่งกลบัมา หากผลทดสอบเง่ือนไขออกมาเป็นเทจ็ 

 
 

4. ฟังก์ชัน IFERROR : ใชต้รวจสอบการท างานของค่าค่าหน่ึง หากท างานแลว้ Excel พบว่าผิดพลาด ให้คนืค่าท่ีเราไดก้ าหนดไวก้ลบัคืน 

รูปแบบ   : IFERROR(value, value_if_error) 

อาร์กิวเมนต ์ : value  ค่าท่ีน ามาทดสอบ 

   if_error  ค่าท่ีน ามาแสดงในกรณีท่ีพบขอ้ผดิพลาด 
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ฟังกช์นั Date & Time (วนัท่ีและเวลา) ท่ีควรรู้จกั 

1. ฟังก์ชัน TODAY : ใชห้าว่าวนัท่ีปัจจบุนั  

รูปแบบ   : TODAY() 

อาร์กิวเมนต ์ : ไม่มีอาร์กิวเมนต ์

 
2. ฟังก์ชัน DAY : ใชเ้พื่อถอดส่วนท่ีเป็นวนัของขอ้มูลวนัเดือนปี 

รูปแบบ   : DAY(serial_number) 

อาร์กิวเมนต ์ : serial_number ขอ้มูลท่ีตอ้งการถอดส่วนท่ีเป็นวนัออกมาเป็นไดท้ั้งตวัเลขและวนัเดือนปีแบบขอ้ความ 

 
3. ฟังก์ชัน MONTH : ใชเ้พื่อถอดส่วนท่ีเป็นเดือนของขอ้มูลวนัเดือนปี 

รูปแบบ   : MONTH(serial_number) 

อาร์กิวเมนต ์ : serial_number ขอ้มูลท่ีตอ้งการถอดส่วนท่ีเป็นเดือนออกมาเป็นไดท้ั้งตวัเลขและวนัเดือนปีแบบขอ้ความ 
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4. ฟังก์ชัน YEAR : ใชเ้พื่อถอดส่วนท่ีเป็นปีของขอ้มูลวนัเดือนปี 

รูปแบบ   : YEAR(serial_number) 

อาร์กิวเมนต ์ : serial_number ขอ้มูลท่ีตอ้งการถอดส่วนท่ีเป็นปีออกมาเป็นไดท้ั้งตวัเลขและวนัเดือนปีแบบขอ้ความ 
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5. ฟังก์ชัน DATE : ใชแ้ปลงตวัเลขท่ีก าหนดให้เป็นรูปแบบของวนัเดือนปี 

รูปแบบ   : DATE(year, month, day) 

อาร์กิวเมนต ์ : year  ตวัเลขปี (ตอ้งก าหนดดว้ยปี ค.ศ.) 

    month  ตวัเลขเดือน (ระหว่าง 1 ถึง 12) 

    day  ตวัเลขวนั (ระหว่าง 1 ถึง 12)  

  ถา้จ านวนวนัในเดือนนั้นเกิน จะบวกให้เป็นนวนัท่ีของเดือนถดัไป 

 
6. ฟังก์ชัน HOUR : ใชเ้พ่ือถอดส่วนท่ีเป็นชัว่โมงของขอ้มูลเวลา 

รูปแบบ   : HOUR(serial_number) 

อาร์กิวเมนต ์ : serial_number ขอ้มูลท่ีตอ้งการถอดส่วนท่ีเป็นชัว่โมงออกมาเป็นไดท้ั้งตวัเลขและเวลาแบบขอ้ความ 

 
7. ฟังก์ชัน MINUTE : ใชเ้พื่อถอดส่วนท่ีเป็นนาทีของขอ้มูลเวลา 

รูปแบบ   : MINUTE(serial_number) 

อาร์กิวเมนต ์ : serial_number ขอ้มูลท่ีตอ้งการถอดส่วนท่ีเป็นนาทีออกมาเป็นไดท้ั้งตวัเลขและเวลาแบบขอ้ความ 
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8. ฟังก์ชัน SECOND : ใชเ้พื่อถอดส่วนท่ีเป็นวินาทีของขอ้มูลเวลา 

รูปแบบ   : SECOND(serial_number) 

อาร์กิวเมนต ์ : serial_number ขอ้มูลท่ีตอ้งการถอดส่วนท่ีเป็นวินาทีออกมาเป็นไดท้ั้งตวัเลขและเวลาแบบขอ้ความ 
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9. ฟังก์ชัน TIME : ใชก้ าหนดเวลา โดยป้อนตวัเลขท่ีป็นหน่วยของชัว่โมง, นาที, วินาที 

รูปแบบ   : TIME(hour, minute, second) 

อาร์กิวเมนต ์ : hour ตวัเลขชัว่โมง ตั้งแต่ 0 ถึง 23 หากกรอกมาเกิน จะหาเศษจากการหารดว้ย 24  

minute ตวัเลขนาที ตั้งแต่ 0 ถึง 59 หากกรอกมาเกิน จะหารดว้ย 60 ผลหารจะเป็นชัว่โมง เศษการหารจะเป็น นาที 

second ตวัเลขวินาที ตั้งแต่ 0 ถึง 59 หากกรอกมาเกิน จะหารดว้ย 60 ผลหารจะเป็นนาที เศษการหารจะเป็น วินาที และ

หากผลหารเกิน 60 ก็จะน ามาแปลงเป็นชัว่โมงต่อไป 
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