
 

1 Excel – Conditional Formatting 

Conditional Formatting (จัดรูปแบบตามเง่ือนไข) 
 Conditional Formatting คือค ำส่ังท่ีใชจ้ดัรูปแบบตำมเง่ือนไข หรือตำมกฎท่ีตั้งไว ้มกัใชจ้ดัรูปแบบขอ้มูลท่ีตอ้งกำรวิเครำะห์

เปรียบเทียบควำมแตกต่ำงของขอ้มูลท่ีเป็นตวัเลข จดัรูปแบบดว้ยแถบบำร์ขอ้มูล (Data Bars) เพื่อเปรียบเทียบขอ้มูลดูแนวโนม้ของขอ้มูลมำก

หรือนอ้ย หรือจดัรูปแบบตวัเลขตำมค่ำมำกหรือนอ้ยดว้ยลูกศร จดัอนัดบัตวัเลขสูงสุด หรือเนน้ขอ้มูลดว้ยอคอนรูปร่ำงต่ำง ๆ กำรจดัรูปแบบ

ตำมเง่ือนไขจะเปล่ียนลกัษณะท่ีปรำกฏของช่วงเซลลต์ำมเง่ือนไข (หรือเกณฑ)์ ถำ้เง่ือนไขเป็นจริงขอ้มูลในช่วงของเซลลจ์ะถูกจดัรูปแบบตำม

เง่ือนไขนั้นถำ้เง่ือนไขเป็นเทจ็ ขอ้มูลเทจ็ก็จะไม่ถูกจดัรูปแบบตำมเง่ือนไข 

1. ขั้นตอนการจัดรูปแบบตามเง่ือนไข กำรจดัรูปแบบตำมเง่ือนไขดว้ย Conditional Formatting จะท ำไวเ้พื่อใชใ้นกำรเนน้ขอ้มูลท่ีตอ้งกำร

วิเครำะห์ หรือเนน้ขอ้มูลท่ีตอ้งกำรเปรียบเทียบเพื่อให้เห็นควำมต่ำงของขอ้มูล กำรจดัรูปแบบตำมเง่ือนไขจะท ำไดห้ลำยวิธี โดยจะเลือก

รูปแบบไดจ้ำกปุ่ ม Conditional Formatting บนแทบ็ Home แลว้เลือกรูปแบบเง่ือนไขท่ีจะใชง้ำน หรือเลือกจำกปุ่ ม Quick Analysis ดงัน้ี  

1.1. เลือกรูปแบบเง่ือนไขจำก Ribbon Home  

เลือกขอ้มูล  Home  คลิกปุ่ ม Conditional Formatting เลือกประเภทเง่ือนไขเลือกรูปแบบ 

 
1.2. เลือกรูปแบบเง่ือนไขจำกปุ่ ม Quick Analysis 

เลือกขอ้มูล  คลิกปุ่ ม Quick Analysis เลือกรูปแบบที่ตอ้งกำร 
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2 Excel – Conditional Formatting 

2. การก าหนดเง่ือนไขประเภทต่าง ๆ 

2.1. ไฮไลน์สีเน้นกฎของเซลล์ (Highlight Cells Rules) กำรจดัรูปแบบเซลลแ์บบ Highlight Cells Rules เนน้สีเซลลท่ี์ตรงกบัเง่ือนไข เพื่อช่วย

วิเครำะหข์อ้มูลโดยเนน้สีขอ้มูลในเซลล ์จะมีวิธีกำรก ำหนกเง่ือนไขใหเ้ลือกหลำยแบบ เช่น Greater Than… ระบคุ่ำตวัเลขท่ีมำกกว่ำเป็น

เง่ือนไข หรือ Between ระบุค่ำตวัเลขให้ตรวจสอบว่ำอยูใ่นระหว่ำงค่ำเท่ำไหร่ เช่น 500 and (และ) 5000 หมำยถึง 500 ถึง 5000 เป็นตน้ 

 
ตวัเลือกกำรก ำหนกเง่ือนไขจดัรูปแบบเนน้ดว้ยสีไฮไลน์มีดงัน้ี 

Greater Than… (มากกว่า…) ไฮไลน์สีในเซลลท่ี์มีค่ำมำกกว่ำค่ำท่ีระบุ เช่น 50 คือ 50 ขึ้นไป 

Less Than… (น้อยกว่า…) ไฮไลน์สีในเซลลท่ี์มีค่ำนอ้ยกว่ำค่ำท่ีระบุ เช่น 50 คือ คือ 50 ลงไป 

Between… (ระหว่าง…) ไฮไลน์สีในเซลลท่ี์มีค่ำอยูร่ะหว่ำงค่ำท่ีระบุ เช่น 100 and 200 คือ อยูใ่นช่วง 100 – 200  

Equal to… (เท่ากับ…) ไฮไลน์สีในเซลลท่ี์มีค่ำเท่ำกบัค่ำท่ีระบุ เช่น 50 คือ 50 เท่ำนั้น 

Text that Contains… (ข้อความที่ม…ี) ไฮไลน์สีในเซลลต์ำมค่ำขอ้ควำม หรือค ำท่ีระบุลงไป 

A Date Occurring… (วันที่เกิด…) ไฮไลน์สีในเซลลต์ำมขอ้มูลแบบวนัท่ีท่ีระบุลงไปในเง่ือนไข 

Duplicate Values… (ค่าท่ีซ ้ากัน…) ไฮไลน์เซลลท่ี์มีค่ำซ ้ำกนั หรือค่ำเหมือนกนั 

รูปแบบสีพ้ืนเซลลท่ี์ใชเ้นน้เม่ือขอ้มูลตรงเง่ือนไข พ้ืนฐำนท่ีโปรแกรมเตรียมไวใ้ห้ในกำรจดัแบบ Top/Bottom Rules (กฎอนัดบัแรก/สุดทำ้ย) 

และ Highlight Cell Rules (เนน้กฎของเซลล)์ จะมีใหเ้ลือกดงัน้ี 

Light Red Fill with Dark Red Text พ้ืนเซลลสี์แดงอ่อน ตวัอกัษรสีแดงเขม้ 

Yellow Fill with Dark Yellow Text พ้ืนเซลลสี์เหลือง ตวัอกัษรสีเหลืองเขม้ 

Green Fill with Dark Green Text พ้ืนเซลลสี์เขียว ตวัอกัษรสีเขียวเขม้ 

Light Red Fill พ้ืนเซลลสี์แดงอ่อน ตวัอกัษรสีเดิม 

Red Text ตวัอกัษรสีแดง พ้ืนเซลลใ์ชสี้เดิมท่ีจดัไว ้

Red Border เนน้เส้นขอบสีแดง สีพ้ืนและขอ้ควำมใชข้องเดิมท่ีจดัไว ้

Custom Format… ก ำหนดกำรจดัรูปแบบเองใหม่ เช่น เลือกสีหรือเนน้เส้นขอบเอง 
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2.2. เน้นรายการอนัดับแรก/อันดับสุดท้าย (Top/Bottom/ Rules) กำรจดัรูปแบบตำมเง่ือนไขแบบ Top/Bottom Rules จะใชส้ ำหรับจดัรูปแบบ

เพ่ือแสดงเนน้ค่ำขอ้มูลตวัเลขสูงสุด หรือต ่ำสุดจะเลือกได ้ดงัน้ี 

Top 10 Items… (รายการ 10 อบัดับแรก...) ไฮไลน์เซลลท่ี์มีค่ำสูงสุดในรำยกำร 

10 อนัดบัแรก หรือตำมค่ำอนัดบัท่ีระบุ 

Top 10% … (10% แรก...) ไฮไลน์เซลลท่ี์มีค่ำเปอร์เซ็นตสู์งสุดในรำยกำร 10  

อนัดบัแรก หรือตำมค่ำท่ีระบ ุ

Bottom 10 Items… (รายการ 10 อับดับสุท้าย...) ไฮไลน์เซลลท่ี์มีคำ่ต ่ำสุดใน 

รำยกำร 10 อนัดบั หรือตำมค่ำอนัดบัที่ระบ ุ

Bottom 10% … (10% สุดท้าย...) ไฮไลน์เซลลท่ี์มีค่ำ (เปอร์เซ็นต)์ ต ่ำสุดใน 

รำยกำร 10 อนัดบั หรือตำมค่ำท่ีระบ ุ

Above Average… (สูงกว่าค่าเฉลี่ย) ไฮไลน์เซลลท่ี์มีค่ำท่ีสูงกว่ำคำ่เฉล่ียในรำยกำร 

Below Average… (ต ่ากว่าค่าเฉลี่ย) ไฮไลน์เซลลท่ี์มีค่ำท่ีต ่ำกว่ำค่ำเฉล่ียในรำยกำร 

Move Rules… (กฎเพิม่เติม) สร้ำงกฎเพ่ิมหรือเขำ้ไปแกก้ฎ 

2.3. วิเคราะห์ค่าตัวเลขด้วยแถบข้อมูล (Data Bar) จะจดัรูปแบบเป็นแถบสีขอ้มูลคลำ้ยกรำฟเปรียบเทียบขอ้มูลตวัเลขในเซลล ์จะแสดงแถบสี

บำร์ตำมปริมำณหรือคำ้ของขอ้มูล ดว้ยสีพ้ืนหลงัแบบทึบสี และไล่ระดบัสี (Gradient) ตำมค่ำในแต่ละเซลล ์เหมำะส ำหรับแสดงค่ำขอ้มูลท่ีเป็น

ตวัเลขเพื่อเปรียบเทียบปริมำณมำก-นอ้ยใหเ้ห็นไดช้ดัเจนขึ้น 
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2.4. ไฮไลน์เน้นช่วงข้อมูลด้วยระดับสี (Color Scales) เป็นอีกรูปแบบหน่ึงท่ีใชเ้ปรียบเทียบขอ้มูลตวัเลขในเซลลก์บัขอ้มูลท่ีเลือกทั้งหมดโดย

จะแสดงเฉดสีพ้ืนไปตำมค่ำในเซลลโ์ดยจะเลือกแสดงแบบ 2 ระดบัสี (ค่ำนอ้ยท่ีสุดกบัค่ำมำกท่ีสุด) หรือ 3 ระดบัสี (ค่ำมำก ค่ำกลำง และค่ำ

นอ้ย) ค่ำสูงสุดและต ่ำสุดจำกเซลลจ์ะแสดงดว้ยสีพ้ืนหลงัต่ำง ๆ กนั หำกขอ้มูลเหมือนกนัก็ใชสี้เดียวกนั 
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2.5. อ่านค่าตัวเลขด้วยชุดไอคอน Icon Sets กำรจดัรูปแบบเซลลโ์ดยแสดงเป็นไอคอนลกัษณะต่ำง ๆ แบ่งเป็น 4 กลุ่มคือ  Direction (ทิศทำง) 

ใชจ้ดัดทิศทำงตวัเลข (Direction), รูปร่ำง ( Shapes), ตวับง่ช้ี (Indicators), จดัล ำดบั (Ratings) ใชน้ ำมำจดัรูปแบบตวัเลข เพื่อวิเครำะห์ติตำม

หรือเปรียบเทียบค่ำตวัเลขไดช้ดัเจนขึ้น 

 
- ชุดไอคอนจะใชไ้ดก้บัขอ้มูลท่ีเป็นตวัเลขเท่ำนั้น 

- จ ำนวนไอคอนท่ีเห็นในชุดจะหมำยถึงจ ำนวนของเง่ือนไข เช่น                        จะหมำยถึง 3 เง่ือนไข หรือ                                        หมำยถึง 5 

เง่ือนไข 

- สำมำรถเลือกไอคอนอ่ืน ๆ หรือก ำหนดค่ำเพ่ิมเติมโดยค ำส่ัง Manage Rules… (จดักำรกฎ) 

3. ล้างการจัดรูปแบบตามเง่ือนไข (Clear Rules)  

3.1. เลือกรูปแบบเง่ือนไขจำกปุ่ ม Quick Analysis 

เลือกขอ้มูล  คลิกปุ่ ม Quick Analysis  Clear Format 

 



 

6 Excel – Conditional Formatting 

3.2. เลือกรูปแบบเง่ือนไขจำก Ribbon Home  

เลือกขอ้มูล  Home  คลิกปุ่ ม Conditional Formatting  Clear Rules 

 
คลิกปุ่ ม Conditional Formatting เลือก Clear Rules  เลือกกำรยกเลิกกฎกำรจดัรูปแบบตำมเง่ือนไข มีดงัน้ี 

- Clear Rules form Selected Cells (ลำ้งกฎจำกเซลลท่ี์เลือก) ลบกฎในพ้ืนท่ีท่ีเลือกเท่ำนั้น 

- Clear Rules form Entire Sheet (ลำ้งกฎจำกทั้งแผน่งำน) ลบกฎทกุกฎทีมีในเวิร์คชีท 

- Clear Rules from This Table (ลำ้งกฎจำกตำรำงน้ี) ลบกฎท่ีใชบ้นตำรำงท่ีคลิกเลือก 

4. แก้ไขและจัดการกฎท่ีใช้จัดรูปแบบตามเง่ือนไข 

4.1. แก้ไขกฎท่ีใช้งานอยู่ (Current Selection) กฎหรือเง่ือนไขท่ีใชจ้ดัรูปแบบตำมเง่ือนไขนั้นไดถู้กตั้งค่ำมำตรฐำนเอำไวเ้บ้ืองตน้ แต่คุณ

สำมำรถสร้ำงกฎขึ้นมำใหม่ หรือแกไ้ขกฎเดิมได ้โดยเลือกค ำส่ัง Manage Rules…(จดักำรกฎ) เช่น กำรแกไ้ขสีกฎ Data Bar  
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4.2. การสร้างกฎใหม่ (New Rules) กำรสร้ำงกฎใหม่จะก ำหนดเง่ือนไขไดเ้หมือนกำรแกไ้ขกฎ (Edit Rules) ท่ีผำ่นมำ แตค่ลิกปุ่ ม New 

Rules… แลว้เลือกประเภทของกฎท่ีตอ้งกำร  

Home  คลิกปุ่ ม Conditional Formatting  Manage Rules…  เลือก Rule ท่ีตอ้งกำร 
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การเลือกชนิดของกฎ (Select Rule Type) กำรแกไ้ขกฎ หรือสร้ำงกฎใหม่จะมีชนิดของกฎกำรจดัรูปแบบตำมเง่ือนไขให้เลือก หรือถำ้คลิกท่ี  

More Rule… ก็จะเปิดมำท่ีค ำส่ังของแต่ละประเภทเง่ือนไข ดงัน้ี 

Format all cells based on their values จดัรูปแบบเซลลท์ั้งหมดโดยยึดตำมค่ำในเซลลท่ี์เลือกปัจจบุนัว่ำใชเง่ือนไขแบบใด 

Format only cells that contain จดัรูปแบบเฉพำะเซลลท่ี์มี 

Format only Top or bottom ranked values จดัรูปแบเฉพำะเซลลท่ี์มีค่ำอยูใ่นอนัดบัแรก และอดันบัสุทำ้ย 

Format only values that are above or below average จดัรูปแบบเฉพำะท่ีมีค่ำสูงกว่ำหรือต ่ำกว่ำค่ำเฉล่ีย เช่น above สูงกว่ำ หรือ below ต ่ำ

กว่ำเป็นตน้ 

Format only unique or duplicate values จดัรูปแบบเฉพำะเซลลท่ี์มีค่ำซ ้ำหรือไม่ซ ้ำกบัเซลลอ่ื์น ๆ  

- Duplicate เซลลท่ี์มีขอ้มูลซ ้ำ 

- Unique เซลลท่ี์ขอ้มูลไม่มีซ ้ำ  

Use a formula to determine which cells to format จดัรูปแบบเซลลท่ี์เป็นผลลพัธ์ของสูตรค ำนวนท่ีก ำหนด 

  การท า Conditional Formatting ขั้นสูง กำรเขียน Conditional Formatting ขั้นสูงนั้น จะเป็นกำรก ำหนดเง่ือนไข ซ่ึงใชก้รณีท่ีไม่มีให้

เลือกในเมนู Conditional Format แบบมำตรฐำน เช่น มีกำรอำ้งอิงเง่ือนไขโดยไปดูท่ี Cell อื่นแทนท่ีจะดูค่ำจำก Cell ท่ีตอ้งกำรจะท ำกำรเปล่ียน 

Format ตำมแบบมำตรฐำนท่ีเคยอธิบำยก่อนหนำ้น้ี 

โดยท่ีวิธีกำรก ำหนดเง่ือนไขจะใชก้ำรใส่สูตรดว้ยตวัเอง มีขั้นตอนดงัน้ี 

- เลือก Range ท่ีตอ้งกำรเปล่ียน Format 

- กด Conditional Formatting  New Rule  Use a formula to determine which cells to format 

- ในช่องให้ใส่สูตรท่ี หำกว่ำเป็นจริง จึงจะใช ้Format ท่ีก ำหนดไว ้
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- กด Format… เพื่อก ำหนดรูปแบบที่ตอ้งกำรใช ้

หลักการใส่สูตรใน Conditional Formatting ตรงน้ีเป็นส่ิงท่ีคนส่วนใหญ่จะสับสนมำกเวลำใช ้Conditional Formatting ในแบบ Formula 

หลกักำรคิดคือ ให้มองเหมือนกำรเขียนสูตรเป็นลกัษณะ Relative Reference นัน่คือ 

- ช่อง Active Cell (ซ่ึงปกติจะเป็นช่อง Cell ซำ้ยบนสุดของ Range ท่ีก ำลงัเลือก) คือ ช่องท่ีจะใชสู้ตรท่ีเรำระบุ ใน ระบุใน Conditional 

Formatting เป๊ะๆ เลย 

- แต่ถ้าเป็นช่องอ่ืนใน Range ที่เลือกไว้ จะเหมือนกบักำร Copy สูตรจำก Active Cell ไป Paste เลย (ซ่ึงปกติแลว้เวลาคลิกไปที่ Cell ต่าง ๆ สูตร

ใน Conditional Formatting จะถูกใส่เคร่ืองหมาย $ ไว้โดยอัตโนมัติ เพื่อไม่ให้สูตรเล่ือนไปไหน) 

- ดงันั้น ถำ้คุณตอ้งกำรให้สูตรเล่ือน คุณอำจตอ้งปลด เคร่ืองหมำย $ ออกในทิศทำงกำรเล่ือนท่ีจ ำเป็น คุณจึงตอ้งวำงแผนให้ดีว่ำจะเขยีนสูตร

อำ้งอิงแบบใด จึงจะไดผ้ลลพัธ์ตำมตอ้งกำร เพรำะบำงที Cell Reference บำงตวัก็ตอ้ง Lock ไว ้บำงตวัก็ตอ้งเล่ือน (คลำ้ยกบักำรเขียนสูตร

ปกติ) 
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